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Resumen

Este material fue confeccionado como parte del material de estudio para realizar la evaluacion
técnica del cargo auxiliar administrativo de los establecimientos dependientes del Ministerio de
Educacion de la provincia de Santa Fe.

Subportal de Educacion

El Subportal de Educacién es un lugar de consulta permanente tanto para los establecimientos
educativos como para toda la comunidad. Todas las novedades son publicadas en este lugar.

Se accede ingresando a: www.santafe.gob.ar/educacion

A continuacion se mostraran los apartados méas importantes con informacion de utilidad:

ED}.ICACION

DESTACADO

Calendario NOTICIAS
escolar ‘ RO

Los y las estudiantos de 7" grado en

Primaria, 5' y 6* aflo en Secundaria
y Técnica, retomaron a la presencialidad con
o objetivo de cermar os contenidos educativos [ SRR THRG
de 2020. Tramites Regional VI

Para aquelios tramites que

deben gestionarse de

HETE
e (EE

En el Panel derecho se visualizan accesos directos a procesos destacados del momento, como
inscripciones, publicacion de escalafones, etc. Es un compilado de las noticias actuales mas im-
portantes.

Es posible ingresar para ver los datos de contacto y horario de atencion de la Mesa de Orientacion
y Servicios como se muestra en la siguiente imagen, o por la URL directa:

www.santafe.gob.ar/educacion/moys

SantaFe © 000

= g

EDUCACION

'Mcsa de orientacién y

: servicios
—_— 0800 555 74423 (SIGAE)

Area de atencién de las
inquietudes de la
Comunidad Educativa




La Mesa de Orientacién y Servicios tiene como propdsito atender las inquietudes de la Comunidad
Educativa, especificamente ofrece servicios de orientacién y asistencia sobre:
- Utilizacion de los sistemas de Gestion Escolar (SIGAEWEB - SARH Escuela), Portal de Gestion

Educativa (Mi Legajo. Mi ESCUELA).

- Solicitud de conectividad a internet de los establecimientos educativos.

- Solicitud de becas.
- Solicitud de Boleto Educativo Rural.
« El uso de correos electrénicos oficiales.

« Inscripciones on-line, publicacién de escalafones, gestion de usuarios y contrasefas, informa

cion de cronogramas, atencion de reclamos.
« Trdmites web.

Es una herramienta muy valiosa, que brinda informacién sobre las gestiones que puede realizar el
docente/asistente escolar/alumno/padres relacionados con la vida escolar y otras en general.

En la descripcion encontrara informacion relacionada con el medio a través del cual se realiza el
trédmite, requisitos, costos, organismo ante el que se presenta, como asi también podré descargar

formularios o normativa relacionada.

Estando dentro del Subportal de Educacion, la Seccion Tramites se encuentra como se muestra en

la siguiente imagen:

Mesa de orientacion y
servicios
0800 555 74423 (SIGAE)

= =

Tramites del Ministerio de Educacion

(E) Aumnos-Accidentes: Solicitud de cobertura por asistencia médica ylo
farmacéutica

Area de atencion de las
inquietudes de la
Comunidad Educativa

P Contro de Estudiantes

JLey Provincial N* 13.392,
funcionamiento, comision
Jirectiva y autoridad de

Alumnos-Establecimientos Privados Cerrados: Solicitud de extension de
titulos y certificados

D Asistentes Escolares: Solicitud de Licencias

O Docentes y Asistentes Escolares: Alta de Agente en el Sistema Educativo

Docentes y Asistentes Escolares: Inicio de tramite jubilatorio

Docentes-Licencia: Perfeccionamiento Docente

Docentes-Licencia: Solicitud de licencia para eventos deportivos

Docentes-Licencia: Solicitud de licencia por ActividadesEscolares
Simultaneas

D DDOhE®

Docentes-Licencia: Solicitud de licencia por adopcion de nifios hasta 12 afios

(o

Docentes-Licencia: Solicitud de Licencia por cargo de mayor jerarquia
30 tramites encontrados
[+] Ver

Ingresando en esta opcion podré descargarse la Resolucién que aprueba el calendario escolar
actual y conmemoraciones. Es de mucha utilidad para que los establecimientos puedan planificar

sus actividades acorde a estas fechas.

EDUCACION

Educacion Pablica de
Gestion Privada

Formacién Continua
Innovacién educativa
Concursos

Traslados

Licitaciones
Gestion Escolar

Calendario
escolar

DESTACADO ﬂ
Bl

P Sistoma do Tumos Web -

‘ Regi

Para aquellos tramites que
deben gestionarse de



En el menu izquierdo, al final del mismo, se podra acceder a toda la informacion relacionada con
la gestidn escolar web: Sistema de Gestion Escolar Web, SARH Escuela, Escuelas con Servicios
Alimentarios, cuentas de correos oficiales; entre otros.

Haciendo clic en cada una de estas opciones, se despliega otro menu particular de cada caso con

la informacién relacionada: formularios asociados para descargar, preguntas frecuentes, instruc-
tivos u otros.

Se muestra a continuacion una captura de pantalla relacionada:

EDUCACION

El Ministerio
Niveles y Modalidades.

Educacion Pablica de
Gestion Privada

Formacién Continua

GESTION ESCOLAR

DESTACADO

Un compromiso de la gestion es minimizar la carga administrativa, simplificando y

Concursos

los procesos con una relacién de proximidad Escuela -
Ministerio a través de la incorporacién de tecnologia y descentralizacién administrativa,

Escuelas con Servicios
imentarios

Fondo de Asistencia

Educativa

Orientaciones para la

intervencion en situaciones

complejas

Impuesto a las Ganancias

Becas

Servicio de Fortalecimiento
de Gestion Escolar

DDJJ Familiar a Cargo
Solicitud de licencia por

Boleto Educativo Rural 2020
Sistema de Gestion Escolar
Web

SARH Escuela
Plan de Conectividad

Cuentas de Correo Oficiales
@santafe.edu.ar

Seguro de Accidentes
personales y Seguro
sabilidad Civil

de esta manera fortalecer la labor especifica que deben realizar las
Traslados escuelas
e En tal sentido se lleva adelante un proyecto denominado Gestion Administrativa
Escolar en el cual se avances.
tion Escolar

Por necesidad de informacion o asistencia en cualquiera de las lineas de “Gestion
Escolar” comunicarse con la Mesa de Orientacion y Servicios.

'S!s(cma de Turnos Web —
Tramites Regional VI

Para aquellos tramites que
deben gestionarse de
manera presencial en la
Regional VI

((T—

rvicios
0800 555 74423 (SIGAE)

Area de atencion de las
inquietudes de la
Comunidad Educativa

'Cnmve de Estudiantes
Ley Provincial N° 13.392,

Escalafones - Datos de contacto

Es posible visualizar los escalafones y los datos de contacto de los/as escalafonados/as en el es-
tablecimiento educativo.

Para acceder al escalafén o datos personales de los/as escalafonados/as deben ingresar a la si-

guiente URL con usuario y contrasefa de Intranet: https:/www.santafe.gov.ar/escalafones/es-
cuela

Scntngmeh

Portal do
GESTION EDUCATIVA

INICIAR SESION

Consultas

® Informacién

© usuario UNIcO

Ingrese con los datos de su cuenta de Intranet.
Si no posee, utilice como usuario su Nimero de D.N.I.

_)

También puede ingresar con IDENTIFICACION CIUDADANA [

Si no posee cuenta de usuario por favor REGISTRESE

INGRESAR

Olvidé su Contrasefia?

Clerre su sesion y el navegador al finalizar.
Recuerde que con su usuario puede acceder a multiples sistemas provinciales.



Para visualizar la informacion del establecimiento educativo el/la director/a o secretario/a debera
tener usuario de SIGAE WEB. Caso contrario deberd comunicarse con la Mesa de Orientacion y
Servicios.

Por cada establecimiento educativo asignado visualizard por separado, un acceso para cargos/
horas docentes y otro para asistentes escolares.

Haciendo clic en el icono - ingresaalainformacion detallada del establecimiento educativo.

SAOYNCIA
“— '—" CESTION EOUCATIVA ® ‘ Corrar Sesisn (W
Escalafones

[m—

o= =

Q= ’

Los escalafones se visualizan haciendo clic en el botén B
. . INSCRIPTOS [§
Haciendo clic en se accede a los datos de contacto de los escalafonados.

PROVINCIA
DE SANTA FE Portal de o y
mmm mmm  GESTION EDUCATIVA A nico a cerrar Sesion (W

Escalafones
f Consultas

& Asistentes Escolares / Suplencias / 2020

L- Datosde | { g
= Listado
Est. Cargo/Materia r Escalafén Desset

CARGOS v
Ayudante de Cocina p (’ B B
Escalafén [ -

Cocinero B B
Economo ] B
Portero B B

PROVINCIA Atencion telefénica: 0800-777-0801
DE SANTA FE Lunes a viernes de 08 a 18 horas.
— — Atribucion-Compartirigual 2.5 Argentina“

En las siguientes imagenes se muestran como se visualiza un escalafén (Imdgen 1) y el listado de
inscriptos con los datos de contacto (Imdgen 2).
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5 ESCALAFON

o

Establecimiento:
Cargo:
Localidad: Regional: 4
* Apellido y Nombres Documento  Puntaje Detalie
1 DNL 68.377 B
2 DN 49.082 B
3 DN 47.886 B
4 D.NL 47.377 B
s D.NL 39.218 B
6 DN 39.000 B
7 DNIL 39.000 B
8 D.NL 39.000 B
@ MANSTERIO OF EOUCAOON EICAULPON / SUPLENCAS
USTAZO OF INSCRIPTOS
T o P G h— -
e tepea @ ke a— —— 1A
| | g 41 A
—— -l ‘. T T e e - e - i
N B e e
—a C—— o B e P ———r - -~
A B e ~ - ——.
. - e b ] v W R L m————— - - -~
. —— O v O . AT Ty . . a e - -t
a4 -~ I e T ] .= -
- ORI AT AT S uOde v o -
. T —— e
A s Nl e Comn ) R - o
P L ——an
. A O e - - A — — -t
- RN e SRERTE A SN S A S Pt ——.e
T G £ N R e eien AR S M W) S o —.
. ————— e —.y
- —— DN e e Tl e - g -
o S ONL R SRR el e DALY AN € G S s o -~
i T — B SR G T DA - — -
L ONOALL RO SO ON — e e - A A | —— g o —.
R A —— B e— - - oa—— —ate e
T e . R et —.t
Al A Ama B L. - . s e - e aee oo —_ta e
-—va— . T T L L T A PSS, —e e
Fopmat

«Imadgen 2»

Portal de Gestion Educativa

https:/www.santafe.gob.ar/gestioneducativa
Es un espacio virtual que incluye Mi LEGAJO, un legajo digital para docentes y asistentes escolares,
y Mi ESCUELA, para establecimientos escolares y padres de alumnos.

Ademés esté integrado por las aplicaciones web implementadas con anterioridad: Campus y Pla-
taforma Educativa.
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Para ingresar a cualquiera de las herramientas web integradas en este portal se utiliza un usuario
Unico

RTAL DE GESTION EDUCATIVA

GESTION ON-LINE

g @ Wi

LEGAJO ESCUELA

CCAMPUS EDUCATIVO. PLATAFORMA EDUCATIVA |

e e | e @

+ SERVICIOS
INSCRIPCIONES ESCALAFONES ESTABLECIMIENTOS

TITULOS Y COMPETENCIAS INCOMPATIBILIDAD DOCENTE TRAMITE JUBILATORIO

Consultas

« Video: Portal de Gestién Educativa ORIENTACION Y SERVICIOS
+ Video Tutorial: Iniciar Sesién afe gov.ar

+ Video Tutorial: Registrarse 0 423

MiLEGAJO
https:/www.santafe.gob.ar/milegajo

Es una instancia de consulta del historial laboral de cada docente y asistente escolar que permi-
te, ademas, el acceso a tramites de gestion escolar y de la propia carrera en el sistema educativo
santafesino.

Desde que entro en vigencia en septiembre de 2017, el docente o asistente escolar puede encon-
trar alli informacion personal (relacionada con sus cargos, ausencias, incompatibilidades, etc.). Con
acceso mediante usuario Unico, se puede ver y descargar recibos de sueldo, consultas de titulos
registrados y sus competencias, informacion de las escuelas donde esté habilitado a dar clases
con una opcién de recorrida a través de Google Maps, se podran visualizar los escalafones a medi-
da que estén disponibles o hacer una busqueda de los establecimientos educativos de la provincia,
entre otra informacion Util reunida en un mismo lugar.

En la opcidn INICIO de Mi Legajo se puede visualizar: nombre, DNI, direccion de correo electrénico,
domicilio y localidad de los agentes. Ademas, se puede acceder directamente desde aqui a datos
tales como antigiedad, cargos activos, cantidad de escuelas en las que trabajan los agentes, can-
tidad de cargos, sueldos, titulos, etc.

V] LEGAJO . .
S
[ J

e
a
$

=

a

L EP-I + IR T

Datos Personales

Desempefios -

Suelds ¥
ueldos © Dstos Personales -

Titulos y Competencias
y £ Antiguedad &

Inscripciones -
8 Cargos/Horas Activos +

Escalafones

2 1 21

Antecedentes Escuela/s  Corgos/s  Hs. Citedra

Antigiedad

Salud Laboral - - o py
L= $ ! =
Establecimientos Desempefios Sueldos Titvioa y Competencias Escalafones

Jubilaciones



L]

$

En la opcion DATOS PERSONALES de Mi Legajo se puede visualizar la informacién personal de los
agentes. Haciendo clic en el botdn “editar”, se puede actualizar datos personales tales como correo
electrénico, direccién, teléfono, etc., en caso de que estos cambien.

Estado Civil Casado

Inicio

Fecha de Nacimiento:
© Datos Personales
Direcccién:

Desempeiios -
Email

Sueldos -
Teléfono:

® Titulos y Competencias Celular

-
9
Q

»

Inscripciones ]
Escalafones Contacto Alternativo
Antecedentes Apellido y nombres:

Antigiedsd Teléfono:

Salud Laboral -
Editar 7
Establecimientos

Jubilaciones

SantaFe

En la opcién DESEMPENOS de Mi Legajo se puede visualizar informacion relacionada a CARGOS,
AUSENCIAS E INCOMPATIBILIDAD de los agentes.

En CARGOS/HORAS se encuentra informacidn relacionada a los cargos como: n° de cargo, el nu-
mero y nombre del establecimiento educativo, la tarea que desempene el agente, la cantidad de
horas que cumple por semana, su situacién de revista (titular, interino o reemplazante), la fecha de
toma de posesion del cargo, la fecha de cese del cargo y las ausencias que tuvo mientras ocup6
ese cargo (por ejemplo, licencias por enfermedad).

CARGOS

@ s -

© Datos Personales N cargo Establecimiento Torea Hs. Sem. Sit.Revista Toma Posesién Cese Ausencias

& Desempefios - * Preceptor 30 Ttular 01/08/2006

B
Cargos-Horas
+ Preceptor 30 owo o1/01/2021 B

Ausencias
Incompatibilidad

$  Sueldos -

® Titulos y Competencias

Inscripciones.

<]

Escalafones
Antecedentes

Antigedad

Salud Laboral .

Establecimientos

o000 0 i

Jubilaciones

Santa Fe
hovnsa

En AUSENCIAS se encuentra el detalle de las licencias solicitadas: niumero de cargo, tipo de esca-
lafén, cédigo de ausencia y una breve descripcion de las causas por las que se produjo la ausencia,
ademas de la fecha de inicio y fin de la misma.
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. APROBADAS
Ver: [REDRN Actusl | Historicas
ropees - B
© Datos Personales N de Cargo Escalaton Ausencia Inicio Aprobada Fin Aprobada Cargos/Horas
8 Deseperion - + Docentes 69 a- Relevo Para Personal Docente - con Sueldo 0012017 B
Cargos / Horas
+ Docentes 693~ Relevo Para Personal Docente - con Sueldo 01/01/2021 22021 B
Ausel
+ Docentes 30-Licencia Anual Ordinaria 04/01/2021 0770212021 B
ncompatiogas
$ Sueldos v + Docentes 30- Licencia Anual Ordinaria 04/01/2021 07/02/2021 B
® Titulos y Competencias + Docentes 30- Licencia Anual Ordinaria 04/01/2021 07/02/2021 B
Toecapolanes: = + Docentes 30- Licencia Anual Ordinaria 02/01/2020 05/02/2020 B
|= Escalafones
+ Docentes 30- Licencia Anual Ordinaria 02/01/2020 05/02/2020 B
M Antecedentes
+ Docentes 30- Licencia Anual Ordinaria 02/01/2020 05/02/2020 B
© Antigedad
+ Docentes 30-Licencia Anual Ordinaria 010222019 05/02/2019 B
@ Salud Laboral -
+ Docentes. 30- Licencia Anual Ordinaria 01/02/2019 05/02/2019
Q Establecimientos -]
Jubilaciones
» Jubilaciones . - =1 P
[ &0 ]
Santa Fe
v
(V1] LEGAJO oana a 2
c 2
Mix_ Permitido Unid. Acumuladas Unid. Acum. Restantes
A Inicio Nivel MAXIMO 4400 a.07 292
@ Datos Personales Nivel INTERMEDIO 0.00 0.00 0.00
S Desempefios = Nivel BASE 000 000 000
Cargos / Horas
Ausencias
Incompatibilidad Cargos del Agente
$ Sueldos -
O — E
Inscripciones - Gestion Escuela N Cargo sit. Revista Cargo / Materia Hs Plos Méx. Pje Cargo Unid. Acum. Total Unid. Acum.
I= Escalafones + Oficial Reemplazante Fonologia y Diccién il 4 a2 1583 12494 49976
B Antecedentes + Privada Titular Preceptor “ 188 148382 148382
9 Antigleded + Oficial Interino Nucleo Cultural | (Literatura Inglesa I, Civilizacién I) 4 a 1583 12494 49976
Salud Laboral -
0 sl + Oficial Interino Fonologia y Diccidn I 4 a 1583 12494 49976
Q  Establecimientos
+ Oficial Interino Nicleo Cultural | (Literatura Inglesa |, Civilizacin 1) 4 a“ 1583 12498 49976
» Jubilaciones
+ Oficial Interino Psicolinguistica s a 1583 12498 6247
Santa Fe
ownce

En SUELDOS se puede visualizar y descargar recibos de sueldo. Es necesario realizar una busque-
da primero, especificando mes y afo del recibo que se quiere descargar.

En TITULOS Y COMPETENCIAS se puede observar, a la izquierda, los titulos que los agentes tienen
registrados en el Ministerio de Educacion. La informacién que se puede visualizar es el tipo de titu-
lo, el nimero de registro, la fecha de otorgamiento y el nivel (secundario, terciario).

TiTuLos

Titulos Registrados

Titulo Registro N* Plan - Jurisdiccidn Otorgamiento Tipo Nivel
A Inicio ‘Bachiller Pedagogico 827/1990 - Provincial Técnico no Docente Medio
© Datos Personales Profesor ingles 4466/1988 - Provincial Docente Superior no Universitario
& Desempefios .
Sueldos ~
- Titulos y Comp i o st G poremall a:
Inscripciones -
TiTULOS, ¥ LEGALIZACIONES.
I= Escalafones > SANTA FE. Capital: Avda Pe. Ifia 1153 - 2° piso, ventanilla 17
» ROSARIO: Echeverria 150 bis - Region VI
Antecedentes Horario de atencidn al piblico: 7:30 hs. a 1200 hs.
(traer titulo orig i y fotocopia de DNI)

L]

© Antigiedad
[ salud Laboral -
Q

Establecimientos



A la derecha, se puede observar las competencias, es decir, informacién acerca de los cargos que
cada titulo habilita al agente a desempenar.

TITULOS

COMPETENCIAS
Ver: MATERIAS

Educacion: | secundaria v

Nombre Competencia Se dicta en
A Inicio
Administrador Escuela Industrial S for Habilitante
© Datos Personales " e Supe .
& Desempefios = Ayudante de Clases Practicas - Contabilidad Supletorio ~
$ Sueldos - y de Clases Habilitante ~
l ' Titulos y Competencias l Ayudante Tecnico Trabajos Practicos - Informatica Habilitante ~
& |Inscripciones b6
= e Jefe de Preceptores Habilitante [
i= Escalafones
Maestro de Ensefianza Tecnica - Gestién Supletorio o
Bm Antecedentes
Maestro de Ensefianza Tecnica - Informatica Habilitante 2
£ Antigiiedad
Maestro de Tecnica - 6n de F Habilitante =]
3 Salud Laboral -
Q_ Establecimientos Preceptor Habilitante =
= Jubilaciones Preceptor (Modalidad Adultos) Habilitante ~
Preceptor (Modalidad Artistica) Habilitante [
Prosecretario (Modalidad Adultos) Habilitante m~
Santa Fe
Provincia osecretario de 1ra. Artistica (Modalidad Artistica) Habilitante =]

En INSCRIPCIONES se puede acceder a inscripciones para interinatos y suplencias. La informa-
cion estd organizada de acuerdo a los niveles (inicial, primaria, secundaria, superior) y modalidad
especial del sistema educativo.

Existen los siguientes tipos de inscripcion, dentro de cada tipo de escalafén (docente/asistente es-
colar), nivel y modalidad del sistema educativo: suplencias, titularizacién, traslados y complemen-
tarias de suplencias. Dichas inscripciones aparecen como disponibles de acuerdo al cronograma
anual o a la necesidad de las escuelas de cubrir vacantes. Se puede acceder a las inscripciones
complementarias por aspirante o por establecimiento.

Inicio

Datos Personales

.

e

& Desempefios -
$ Sueldos -
*

Titulos y Competencias

| % inscripciones ]

Disponibles

Mis Inscripciones
= Escalafones
BB Antecedentes
£ Antigliedad
3 salud Laboral -
Q_ Establecimientos
=

Jubilaciones

Santa Fe

isponibles

> ASISTENTES ESCOLARES

2 INICIAL

y /
Desde 04/10/2021 al 21/10/2021
Movilidad / Asistentes Escolares
Por Establecimiento o Localidad

2 PRIMARIA

Suplencias / Complementarias - Ciclo Lectivo 2021
Por Aspirante

Suplencias / Complementarias
Por Establecimiento

- ESPECIAL

Suplencias / Complementarias - Ciclo Lectivo 2021
Por Aspirante

Suplencias / Complementarias
Por Establecimiento

2 SECUNDARIA

Suplencias / Complementarias - Ciclo Lectivo 2021
Por Aspirante

Suplencias / Complementarias
Por Establecimiento

- SUPERIOR

Suplencias / Artistica - Ciclo Lectivo 2022
Desde 12/10/2021 al 18/10/2021

Suplencias / Complementarias
Por Establecimiento

Suplencias / Complementarias
Por Establecimiento
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En ESCALAFONES se puede visualizar, en primer lugar, los niveles del sistema educativo de cuyos
escalafones cada agente forma parte.

- 2 Educacién Secundaria 2 Educacién Superior
e Suplenclas - Orlentada y Técnica v e Suplencias <
A Inicio
© Datos Personales e Suplencias - Adultos <
& Desempefios -
$ Sueldos - 9 Suplenclas - Artistica e
® Titulos y Competencias

Inscripciones -

W Antecedentes

© Antigedad

Salud Laboral -
Q Establecimientos

= Jubilaciones

SantaFe

En ANTECEDENTES, se puede visualizar los antecedentes y documentacion (cursos asistidos, for-
maciones, etc.) presentados por cada agente durante los periodos de inscripcién a suplencias o
titularizacion y que fueron ponderados como validos y pertinentes por las juntas de escalafona-
miento. La informacién esté dividida por tipo de escalafén (docente/asistente escolar), nivel del
sistema educativo, fecha de presentacion y puntaje asignado. También esta disponible un acceso
a la normativa vigente para cada tipo de escalafon.

DOCENTE ASISTENTE ESCOLAR

Junta de Escalafonamiento: Buscar: Ordenar por:

Educacién Secundaria - Orientada y Técnica - Adultos v Cédigo v

A Inicio

@ Datos Personales Cédigo  Descripeion Presentado Puntaje Detalle
& Desempefios v 423 07/07/2009 000.250 B
$ Sueldos -

#® Titulos y Competencias

Inscripciones - @ E: P ltas referidas al Proceso d y

i= Escalafones b

JUNTA ESCALAFONAMIENTO Nivel Secundario Zona Norte.
Il Antecedentes - Regiones 1, Il IIl, IV y IX. Sede Escuela de Ensefianza Media No 440 “Simén de Iriondo™. Mendoza 3051 — Planta Alta - CP 3000 - Santa Fe. Te: 0342-
4572980. Correo gov.ar

£ Antigiedad
JUNTA ESCALAFONAMIENTO Nivel Secundario Zona Sur.

> Regiones V, VI, Vil y Vill - Sede Rosario: 9 de Julio 80 — Planta Alta. - CP 2000 — Rosario. Teléfono: 0341 - 4721793 /1699 Interno 33. Centrex: *1699. Correo
) Salud Laboral - o

Q Establecimientos

= Jubilaciones

Santgfg

En ANTIGUEDAD, haciendo clic en la opcidén de la derecha los “Asistentes Escolares” y de la iz-
quierda los “Docentes”, se puede observar la antigledad de los agentes del sistema educativo.

ASISTENTES ESCOLARES. Manual Auxiliar Administrativo
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DOCENTE

l Antigledad General / Computada al 30/09/2021 l

l £ 18 affos / 11 meses / 7 dias l

A Inicio
© Datos Personales Desempefios por Nivel / Juntas de Escalafonamiento
& Desemperios ¥ Educacién v ver: [ cwvos | He citecn
$ Sueldos -
#© Titulos y Competencias n -
Inscripciones - Nivel Establecimiento Tipo  Cargo/Materia Sit. Rev. Desde Hasta
I= Escalafones Secundario M Lengua Extranjera (Inglés) Reemp 01/11/2002 0171172002
B Antecedentes

Primario M ingks7 Grado Reemp. 011172002 01/11/2002
© Antigiedad

Primario M Ingis 7 Grado Reemp. 06/11/2002 06/11/2002
Salud Laboral -
o Eaistleciie Primario M ingks7 Grado Reemp. 08/11/2002 08/11/2002

ablecimientos
» Jubilaciones Primario M ingés7 Grado Reemp 131172002 131172002
H:: -
12 |
Santa Fe
v

En SALUD LABORAL se encuentra informacién acerca de la CARPETA MEDICA

+ La carpeta médica es un requisito indispensable con el que deben cumplimentar todos los
agentes del sistema educativo. La carpeta médica tiene como objetivo determinar, en base a estu-
dios médicos y examenes clinicos, el grado de aptitud psicofisica que presentan los agentes para
desarrollar las tareas para las que son designados.

« La informacién que se puede visualizar aqui es, por ejemplo: nimero de carpeta médica, tipo
de escalafdén, situacién de revista (titular, interino o reemplazante), fecha de alta en el sistema, etc.

A Inicio

© Datos Personales

& Desempeios

Historia C
$ Sueldos - 4 i 2
® Titulos y Competencias n
Inscripciones -
Patologia Ausencia Desde Hasta

I= Escalafones

Soplos y Otros Sonidos Cardiacos Afemencr Discapacitado Hasta 1 Ao en Carrera 1010472017 1210472017
W Antecedentes
Sronquits Aguda Atencion Fllar. nf.- con §do 2710472016 2010412016
O Antigiedad G
Faringitis Aguda Atencion Fliar. Enf. - con Sdo. 18/03/2016 18/03/2016
© Salud Laboral v
Carpeta Médica FE—— Aboacon Fhec Ent-con'80s E— S—
Certifcados Fibe de Origen Desconocido Atencion Flst Ef.- con S s108/2015 ovosrzons
Q Eatableciniento Laringitis y Traqueitis Agudas Atencion Fliar. Enf. - con Sdo. 0770772015 07/07/2015
» Jubilaciones
Laringtisy Traqueitis Agudas Atencion Fiar. f.- con Sdo 2970672015 a0/06/2015
Faringtis Aguda Atencion Flar, Enf.-con Sdo. oa/0472013 0510472013
Diarreay Gastroenteris de Presunto Origen nfeccioso Atencion Fllar. .- con Sdo o4/02/2013 0810212013
cefales Atencion Fliar. .- con §do ooz 05102012

Santa Fe
o

e

En ESTABLECIMIENTOS se puede encontrar informacion acerca de los establecimientos educa-
tivos de la provincia de Santa Fe. Por ejemplo, ingresando el nimero o nombre de la escuela, se
accede a informacién tal como: region, departamento y localidad de las escuelas, ademas de domi-
cilio, teléfono, correo electrénico y tipo de organismo (primaria, secundaria, diurna, nocturna, etc.).
También es posible visualizar la ubicacién geografica de los establecimientos en el mapa de la
provincia de Santa Fe.

ASISTENTES ESCOLARES. Manual Auxiliar Administrativo
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. N° 0 Nombre:| 0363 Tipo de Organismo:|  TODOS v

Inicio

# B Gestion  Oficial
© Datos Personales - §O t 48 Docter

oo - : Region/Zona  Regién 2

~ — Veray Pintodo - Calle 19—+
& Desempefios - I
EJ O i Departamento  General Obligado
$ Sueldos - t
X Localided  Las Toscas

® Titulos y Competencias 4

~Calle)7 Domicilio ~ Calle 17 y Calle 12
Inscripciones > 338

Fatima Teléfono 492887

[= Escalafones

' €€ 363 E-mail  sec363_lastoscas@santafe.edu.ar

m Antecedentes Concesionario Nerke

5o, Andeean = a0y Ny =S e Ix
i Tipo d T
£ Antigiiedad \ ipo de Organismo  Educacién Técnicas j
)

3 salud Laboral -

Q, Establecimiento

» Jubilaciones

+
9L ey

Santa Fe
Provincio

En Jubilaciones el interesado puede iniciar el tramite jubilatorio segun las distintas opciones y
obtener los instrumentos necesarios para continuar esos tramites ante el organismo competente
a fin de percibir el beneficio. Cuenta con una descripcion para cada opcidon de inicio de tramite y los
contactos telefénicos para consultas.

Ofrecimiento es una nueva funcionalidad para poder llevar adelante, bajo la modalidad web, el
ofrecimiento de cargos y horas catedras de los procesos de titularizaciéon, como alternativa a los
ofrecimientos masivos cuya realizacién se vio imposibilitada ante la situacion sanitaria de publico
conocimiento. Se encuentra disponible durante el periodo habilitado a dicho proceso.

En la esquina superior derecha de MI LEGAJO se encuentran los enlaces para acceder directa-
mente a otras aplicaciones del Portal de Gestidon Educativa tales como Campus Educativo y
Plataforma Educativa. También desde aqui se puede acceder a la opciéon de cambiar contrasena
o de cerrar sesion.

= I -
DNI

@ Portal de Gestion Educatlvn

. [ campus Educativo
[ Plataforma Educativa

- \Z MiEscuela y

f N
B Cambiar Contrasefia

D.N.L
, Santa Fe

C» Cerrar Sesién
L

También en la esquina superior derecha de MI LEGAJO se encuentran las NOTIFICACIONES. Alli se
puede visualizar las novedades mas recientes relacionadas a las ausencias, desempefnos y sueldos
de los agentes.
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m LEGAJO Notificaciones

L g " Recientes ‘ Ver| Todas v

Ausencias v
Notificado el dia: 07/09/2021
A Inicio
© Datos Personales Ausencias ”
Notificado el dia: 28/08/2021
& Desempefios -
Ausenci
g . usencias v
Notificado el dia: 20/07/2021
® Titulos y Competencias
Ausencias v
Inscripciones - Notificado el dia: 13/07/2021
{= Escalafones
Imp. a las ganancias .
B Antecedentes Notificado el dia: 09/07/2021
£ Antigiiedad \ J
Vermés C
[ Salud Laboral -
Q  Establecimientos
= Jubilaciones
Santa Fe
Provincia
Mi ESCUELA

Mediante Mi ESCUELA los padres tienen acceso a las trayectorias escolares de sus hijos las cuales
estan registradas en los sistemas del Ministerio de Educacion. Mi ESCUELA tiene accesos diferen-
ciados para la escuela, los docentes y los padres, con el objetivo de mejorar el acompanamiento de
cada estudiante por parte de sus familias. Con la implementacion de esta herramienta, se logran
los primeros objetivos importantes:

- permitir el acceso a informacién de escolaridad de un hijo/a para aquellos familiares adheridos

al sistema

- la emisién digital de la libreta de calificaciones

« la incorporacion al sistema de todas las personas que intervienen hoy en la confeccién de la

libreta

Para cumplir con estos objetivos, el director del establecimiento tiene el rol de crear los diferentes
usuarios asignando la tarea especifica (rol) que tendra dentro del sistema:

- Registrador de dias no héabiles

- Registrador de asistencias

« Registrador de calificaciones

« Registrador de socioeducativo

« Registrador de notificaciones

- Verificador de libreta

- Registrador de libreta

Ademas de estas cuatro aplicaciones, en el Portal de Gestién Educativa, se concentran los siguien-
tes servicios:

https:/www.santafe.gob.ar/docentes/inscripcion

Ingresa a una aplicacion relacionada con las inscripciones web de aspirantes a docentes y asisten-
tes escolares. Se pueden realizar inscripciones a suplencias, ingreso, ascenso, complementarias,
etc.

Dependiendo del periodo en el que se ingrese seran las opciones que se vean disponibles.
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OFSANTAPE  Portal de A vico
mmm mmm GESTION EDUCATIVA

Inscripciones

Consultas 523
Disponibles
- ASISTENTES ESCOLARES = INICIAL
Titularizacién y Suplencias / Asistentes Escolares v Suplencias / Complementarias - Ciclo Lectivo 2021 -
Desde 04/10/2021 al 21/10/2021 Por Aspirante
Movilidad / Asistentes Escolares - Suplencias / Complementarias v
Por Establecimiento o Localidad Por Establecimiento
- PRIMARIA - ESPECIAL
Suplencias / Complementarias - Ciclo Lectivo 2021 v Suplencias / Complementarias - Ciclo Lectivo 2021 -
Por Aspirante Por Aspirante
Suplencias / Complementarias - Suplencias / Complementarias -
Por Establecimiento Por Establecimiento
- SECUNDARIA - SUPERIOR
Suplencias / Complementarias v Suplencias / Complementarias v

e Por Establecimiento Por Establecimiento

ESCALAFONES
https:/www.santafe.gov.ar/docentes/escalafones

Los escalafones de los diferentes ni-
Genersso 2onzomsonne [l veles/modalidades podran visualizarse
online en este aplicativo. Esta informa-

Establecimiento: Prim.Com cion es consultada tanto por el aspirante
Cargo Maestro de Educacion Musical como por los establecimientos.
Localidad: Venado Tuerto Regionat 7

En los escalafones se publica el orden
de mérito de cada persona que haya
. Apetido y Nombres Documento  Puntsje Detatie participado de un proceso de inscripcion
web (suplencias, concursos, traslados).

Escalatén con Competencia Docente

1 65,400

. Ejemplo:

. il B A los establecimientos se les sugiere
s 26560 B gue realicen una descarga de los Esca-
. a0z B lafones, solo para utilizar en casos de
. - = emergencia. De esta manera, si surge

algun inconveniente técnico, no se im-
¢ o - posibilita la tarea de convocar a un re-

emplazante.

Cerrar %X

ESTABLECIMIENTOS
https:/www.santafe.gob.ar/escuelas

Es un aplicativo de busqueda y consulta de informacion basica relacionada a los establecimientos
educativos provinciales.

ASISTENTES ESCOLARES. Manual Auxiliar Administrativo
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https:/www.santafe.gov.ar/docentes/titulos

En este aplicativo podré verse por DNI si una persona tiene titulos registrados/legalizados en la
Provincia con sus competencias para el ejercicio de la docencia segun planes vigentes.

https:/www.santafe.gov.ar/docentes/incompatibilidad

En este aplicativo podréa verse por DNI los Cargos Activos de Docentes, con el detalle si poseen
licencias 41b y los cargos de Asistentes Escolares, con el detalle si poseen Licencia 51°; incluyendo
el correspondiente calculo de incompatibilidad.

Usuario Unico

En Julio del 2016 el Ministerio de Educacion y la Secretaria de Tecnologias para la Gestion, unifica-
ron los usuarios gue se utilizan en los diversos sistemas informaticos.

Desde el lanzamiento de Campus, en Educacién se unificaron los usuarios para inscripciones do-
centes o de asistentes escolares, Plataforma Educativa, Sistema de Inscripciones SIAF y el Sistema
de Intranet provincial.

En la actualidad, también accedemos con Usuario Unico a todos los sistemas y servicios del POR-
TAL DE GESTION EDUCATIVA.

¢Quiénes tienen usuario Unico?
Bésicamente, si un agente tiene usuario del Sistema de Intranet Provincial, portal donde se con-
sultan los recibos de sueldos, utilizara éste para el resto de los sistemas.

Si NO posee usuario de Intranet, y tiene usuario registrado en el Ministerio de Educacién (mediante
el nimero de documento) podré seguir utilizando el mismo.

Plataforma Educativa

http:/plataformaeducativa.santafe.gob.ar
La Plataforma Educativa del Ministerio de

H
Educacion de la Provincia de Santa Fe, es una !.:J Plataforma Educativa

herramienta de gestion de aprendizaje no b

presencial que la Jurisdiccion ofrece a la co-

munidad educativa para el desarrollo y acom-

pafiamiento de los programas de formacion

continua, posibilitando espacios pedagdgicos e institucionales de trabajo colaborativo.

Permite:
- crear espacios virtuales para actividades de formacion
« sequir el aprendizaje de los alumnos
- evaluar
- crear espacios pedagogicos de trabajo colaborativo
« una integracion provincial ya que brinda igualdad en el acceso a contenidos, trabajo colabora
tivo a distancia y recursos disponibles las 24 hs

¢Coémo se accede a la Plataforma Educativa?
Utilizando los datos de usuario unico.



Campus Educativo

Sa ntgm'-:\aea E%s?ngu EDUCATIVA Q INGRESAR w)
CAMPUS EDUCATIVO

Ministerio de Educacion

FORMACION DOCENTE RECURSOS PEDAGOGICOS EXPERIENCIAS EN EL AULA m

Circulares y Resoluciones

— Ministerio de Educacion

Seguimos

aprendiendo B ki

en casa.

@ R;s;h;c‘u;n-OllIirzj();-l pdf
+ Educacién SUPERIOR
Santa Fe
RTODAS 9

Noticias Ministeriales Ver + PROTOCOLO
S T —— 0 PRESENCIAL A LAS ESCUELAS

www.santafe.gob.ar/campuseducativo

El Campus Educativo, es un espacio web pedagdgico para la formacién docente, el trabajo en
equipo, la produccion y el intercambio de recursos pedagdgicos vy la difusion de las actividades
escolares.

El Campus Educativo es un producto complementario a la Plataforma Educativa que, dependiendo
del interés del usuario que ingresa, cuenta con diferentes enfoques o contenidos.

Entre otras cosas, permite:
- desarrollar actividades complementarias a las actividades presenciales de formacién docente
profundizando el uso del e-learning.
« encontrar una amplia disponibilidad de recursos pedagdgicos digitales para la formacion cu-
rricular de alumnos.
« atodala comunidad, ver, descargary utilizar los recursos pedagégicos mencionados, los blogs,
noticias y otra informacion, entre otras cosas.
« acceder al area de Formacion Docente, el item “Constancias de Asistencia’. donde se podra
verificar la asistencia del docente a los cursos o jornadas. Para hacerlo se debera conocer el DNI
de la personay el mes/ano en que asistio al curso.

En el siguiente acceso podra ver un video presentacion del Campus Educativo:
https:/youtu.be/XEqIxUp_ERk

Sistema de inscripcign de actividades de
formacion continua (SIAF

Es un sistema de inscripcion a las actividades de formacion docente. Es el Sistema utilizado por la
jurisdiccion para gestionar la inscripcion y seguimiento de los participantes de las actividades de
formacion continua. Permite registrar inscripciones, asistencias y aprobaciones, asi como generar
los certificados correspondientes.
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SISTEMA DE INSCRIRCION _ Dl;nglmglée
Actividades de Formacién Continua e E

Ingresar
Portal de

GESTION EDUCATIVA Minister

Para acceder a SIAF debemos ingresar en nuestro navegador la siguiente URL:
http:/campuseducativo.santafe.edu.ar/herramientas/inscripciones

También podemos acceder desde Campus Educativo.

SontqmFg gs’r'.%"u EDUCATIVA Q INGRESAR ’:]

" CAMPUS EDUCATIVO
# Ministerio de Educacion

FORMACION DOCENTE

Inscripciones N

Correos Oficiales Escuelas

¢QUE ES CORREOS OFICIALES ESCUELAS?

Todos los establecimientos de la provincia y los supervisores de todos los niveles y modalidades,
de gestién oficial y privada, disponen de una cuenta de correo electronico oficial con el dominio
santafe.edu.ar, creada por el Ministerio.

El correo electrénico santafe.edu.ar permite el acceso a la cuenta de la institucién desde cualquier
computadora conectada a Internet, mediante contrasenas o claves de seguridad correspondien-
tes.

Link de acceso:

www.santafe.gob.ar/correo

Si no se poseen los datos para acceder a la cuenta del establecimiento los mismos podran solici-
tarse en la Mesa de Orientacion y Servicios del Ministerio de Educacion.

NORMATIVA RELACIONADA
La Resolucion Ministerial N° 1098/2010 instrumenta esta implementacidn.
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éQué es el SARH?

El SARH es un sistema informatico integrado que tiene como objetivo concentrar en esa unica
base de datos la informacién relacionada de todo el personal dependiente del Estado Provincial, en
lo que refiere a desempenfos, ausencias y licencias.

El establecimiento se conectara con la red del Ministerio de Educacion a través de una red privada
virtual (VPN) para lo cual debera contar con usuario y contrasena.

Sarh - Escuela Capacitacion

H es una herramienta

operativa wial que automatizs controles M.Educacién - Cronograma de Barrida Mes
de dficil aphcacidn; Setiembre de 2015

0370572015 Barrida de Sueldos
Fechas de barrida setiembre 2015

04/05/201% General

de gestién que permite la toma de
decisiones en el nivel jerdrquico;

estratégica para las autoridades que deseen 02/09/2015  Asignaciones Familiares
implementar politicas que involucren &
|°,p,-.w,‘°, z:m.no.q Cambios para reflejar descuento retroactivo

mas -oddu|
Provincia de Santa Fe - Ministerio de Economia

Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica « Sectorial Informética

Los formularios que se encuentran en este menu permiten la administracion de designaciones de
cargos docentes.

Sin norma legal: permite designar a una persona en condicion de Interina en un cargo vacante
de la escuela.

Deshacer: permite deshacer la designacién de una persona a un cargo. Esta accion solo se
puede realizar antes de que la designacién haya sido informada a sueldo, es decir entre la fecha
de carga de la misma y antes del procedimiento de barrida de sueldos.

Modificar: permite modificar la distribucion de la prestacion horaria de una designacion.

3. CESES

Los formularios que se encuentran en este menud permiten la administraciéon del cese de los cargos
interinos de un docente vy el fallecimiento del mismo.
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98. Consultas
99. Reportes »

1H es una herramienta

operativa vital que automatiza controles M.Educacién - Cronograma de Barrida Mes
de dfficil aphicacién, Setiembre de 2015

03/0972015  Barrida de Sueldos
Fechas de barrida setiembre 2015

Sarh - Escuela Capacitacién

04/09/2015  General

de gestién que permite la toma de
decisiones en el nivel jerarquico,

estratégica para las autoridades que deseen 02/09/2015  Asignaciones Familiares

implementar politicas que involucren a " 2 .
los recursos humanos. Cambios para reflejar descuento retroactivo

mas noticias

Provincia de Santa Fe - Ministerio de Economia
Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica - Sectorial Informética

Sin norma legal: permite ingresar la fecha de cese de una persona en un cargo.
Deshacer: permite deshacer el cese de una persona en un cargo

Fallecimiento: permite cargar el fallecimiento de una persona. Este procedimiento realizara el
cese de la persona en todos los cargos, independientemente de la situacion de revista, que ten-
ga en el sistema, pertenezcan o no a la escuela que lo esté cargando.

El proceso del cese (por cualquier causa) cesa la/s persona/s_cargo/s seleccionadas y cierra todas
las ausencias (y cadena de reemplazantes) relacionadas con esa persona_cargo, cierra los con-
ceptos de sueldo, actualiza el estado del cargo, recalcula la incompatibilidad y graba la relacién de
la normativa con la que se cesa.

1. Por Nro. Cargo
* 2. Planta de Cargos » 2 por Nro. Posicion

3. Agentes con sus Cargos
4. Por cQo. Reubicado
operativa vital que sutomatiza controles M.Educaciéon - Cronograma de Barrida Mes
de dificil aplicacién; Setiembre de 2015

03/05/2015% Barmda de Sueldos

Fechas de barrida setiembre 2015

95 Reportes

Capacitacion
H es8 una herramienta

de gestién que permite la toma de
decisiones en el nivel jerdrquico;

estratégica para las autoridades que deseen 02/09/201%  Asignaciones Familiares

implementar politicas que involucren a

Iosprccursos gumemo Cambios para reflejar descuento retroactivo
mas noticias

Provincia de Santa Fe - Ministerio de Economia
Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica - Sectorial Informética
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1. General

1.1. Por Nro. Cargo

A través de esta opcién se puede obtener informaciéon respecto de los cargos (ID) en forma
individual, pudiendo visualizar el historial de desempefo de cada uno de los agentes que se han

desempenado en los mismos.

1.3. Agentes con sus cargos

Para consultarinformacion de un agente con todos sus cargos, en todas las jurisdicciones, tanto
activos como cesados; se puede consultar por el numero de documento del agente o ingresando

el apellido (luego se elige el nombre).

2.

Planta de Cargos
2.2. Real

Detalla todos los cargos que efectivamente se desemperfian en cada establecimiento.

1. Planta de Cargos
5. omenclador

RH es una he 7 Alas y Bajas por Escuela

Capacitacion

operativa vital que automatiza controles
de dficill aphicacidn;

de gestién que permite la toma de
decisiones en el nivel jerdrquico;

estratégica para las sutondades que deseen
implementar politicas que involucren &
los recursos humanos.

Provincia de Santa Fe -

w8/09/2015

M.Educacion « Cronograma de Barrida Mes
Setiembre de 2015

03/09/2015 Bamida de Sueldos
Fechas de barrida setiembre 2015

General

02/0972015

Asignaciones Familiares

Cambios para reflejar descuento retroactive

_mas noticias |

Ministerio de Economia

Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica « Sectorial Informéatica

99.1. Planta de cargos
Desde esta opcidn se puede obtener un reporte que se puede imprimir de la planta de cargos de

cada establecimiento escolar.

lar.

99.7. Altas y bajas por escuela

Por medio de este ingreso se puede emitir un resumen de todas las altas y bajas de agentes,
titulares e interinos, producidos en un determinado rango de tiempo, en ese establecimiento esco-
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Capacitacion

04/09/2015 Senery

operativa vital que automatiza controles M.Educacién -« Cronograma de Barrida Mes
de dificil aplicacsdn; Setiembre de 2015

03092015 Barrida de Sueldos
de gestiéa que permits la toma de Fechas de barrida setiembre 201%

decisiones en el nivel jerdrquico;

estratégica para las autoridades que deseen 02/09/2015  Asignaciones Familiares

implementar politicas que involucren a
108 recursos humanos Camblos para reflejar descuento retroactive

Provincia de Santa Fe - Ministerio de Economia

Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica - Sectorial Informdtica

La escuela podra aprobar ausencias que:

- Sean precargadas por el Area de Salud y Trabajo (ASyT) y por el Autoseguro de Riesgos de Tra-
bajo (DIPAR)

« Sean precargadas por la Sede Regional correspondiente. (Tramites administrativos) . Ausencias
otorgadas directamente por el director del establecimiento

Reintegro anticipado de un agente licenciado, siempre que la ausencia sea autorizada por el Jefe
Otorgante. Este proceso, ademas de reintegrar la ausencia y colocar fecha de fin de real, cesa au-
tomaticamente a su/s reemplazante/s.

Uso: eliminar una ausencia cargada erroneamente.

Sélo permite seleccionar cédigos de Jefe Otorgante, para este grupo de usuarios (EDOR).

Cuando son licencias aconsejadas y aprobadas no se pueden eliminar. Es necesario coordinar la
baja con la Regional correspondiente (proceso de desaprobacién).

zlm«cm_moumm Salir Wadon

Capacitacion

oticias
040972015 General

1H &8 una herramenta

operativa vital que automatza controles M.Educacién « Cronograma de Barrida Mes
de aficil aplicacidn; Setiembre de 2015

0370972015 Barrida de Sueldos
de gestién que permie la toma de Fechas de barrida setiembre 2015

decisiones en ¢l nivel jerérquico.
estratégica para las sutoridades que deseen 02/0972015  Asignaciones Familisres

implermentar polticas que involucren &

los recursos humanos. Cambios para reflejar descuento retroactive

Provincia de Santa Fe - Ministerio de Economia

Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica - Sectorial Informética
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6.1. Ingreso de Reemplazos

Por esta opcidn se pueden ingresar reemplazantes en una ausencia que ya fue registrada pre-

viamente en el sistema desde la opcién del menu o durante el proceso de ingreso/confirmacion de
ausencias -Jefe Otorgante (director).

6.2. Anulacion o Modificacién

Anulacién

Consiste en eliminar un periodo de reemplazo. Se realiza una eliminacién “fisica” de la perso-
na-cargo reemplazante y de toda la cadena de reemplazos asociados.

Modificacion

Achicar el fin del periodo de un reemplazante ya cesado (fecha de fin menor al dia en que se esta
realizando la modificacién), manteniendo de este modo el estado “cesado” del reemplazante.

6.3. Cese anticipado
Se utiliza para reintegrar a un reemplazante antes del fin del periodo previsto -fecha prevista de
cese- si el mismo existiere o bien en ponerle un fin al reemplazo cuando el periodo carece de éste.

En términos generales se trata de cesar a un reemplazante que se ingreso con fin a futuro o sin
fin - reemplazante en estado activo.

Cualquiera sea la situacién que motiva a la realizacién de un cese anticipado, la fecha de fin debe

ser menor o igual a la fecha en que se realiza la operacién, no se puede colocar cese anticipado a
futuro.

En esta oreja se pueden consultar las licencias médicas aconsejadas globalmente al agente, inde-
pendiente de los cargos.

Este reporte permite emitir e imprimir un resumen de todas las Ausencias y Reemplazos ingresa-
dos por organismo dentro de un determinado rango de tiempo.

Planta de Cargos aumcln_u.umo fyuds Salir Yindow

S MIENU GENERAL

Sistema de
Administracion de

Recursos Humanos

Sarh - Escuela Capacitacion

*H es una herramienta

0470972015 General
operativa vital gue automatza controles M.Educacion - Cronograma de Barrida Mes
de dificil aplicacién; Setiembre de 2015

03/0972015 Barrida de Sueldos

de gestién que permite la toma de Fechas de barrida setiembre 2015

decisiones en el nivel jerarquico,

estratégica para las autoridades que deseen 02/09/2015  Asignaciones Familiares
implementar politicas que involucren a . X X
108 recursos humanos Cambios para reflejar descuento retroactivo

mas noticias

Provincia de Santa Fe - Ministerio de Economia
Secretaria de Recursos Humanos y Funcién Pablica - Sectorial Informética
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En esta pantalla se pueden consultar:
- Datos personales de los agentes
- Datos de familia, en caso de percibir asignacién familiar
« Antigliedad total a una fecha dada

Es muy importante tener en cuenta que la informacién que se ingresa al SARH es la que se utiliza
para procesar los sueldos mensuales de todo el personal, como asi también las responsabilidades
implicitas que tienen los usuarios del sistema al momento de ingresar datos que impacta en las
relaciones personas- cargos, ausencias y reemplazos.

Sistema de gestion escolar web

Con la implementacion del Sistema de gestion escolar, SIGAE WEB, el Ministerio de Educacion
cuenta con la informacion en tiempo real y esto permite tomar decisiones.

Beneficios del Sistema:

« Registro on-line de inscripciones

- Carga de legajos de alumnos

« Informes de grupos de alumnos -secciones-

« Planes de estudio

« Gestion de servicios alimentarios, becas provinciales y medio boleto

« Emision de titulos

- Gestion electronica de consultas en forma directa y digital hacia el Ministerio de Educacion
-Ticket de consultas-

« Integracion del establecimiento educativo, las Delegaciones Regionales y el Ministerio de Edu-
cacion

+ Reduccidn de los tiempos requeridos para la obtencion y procesamiento de los relevamientos
provinciales y nacionales.

- Evita la duplicidad en la registracion de datos, reduciendo el esfuerzo requerido y mejorando la
calidad e integridad de la informacion relevada.

Usuarios
Un usuario es una persona que utiliza un sistema informatico.

Para que los usuarios puedan acceder al sistema en forma segura, administrar recursos, etc., de-
beran identificarse.

- Cada persona que tenga usuario de SIGAE WEB no debera divulgarlo, ya que es personal e
intransferible.

« Es conveniente que cada persona que utilice el sistema tenga SU propio usuario, ya que es
responsable de cualquier interaccién con el sistema.

+ Se debe mantener actualizado el listado de usuarios. El responsable de dicha accidn es el Di-
rector del establecimiento, firmando cada uno de los formularios (alta y baja).

Recordamos que si cambia el director es IMPORTANTE que se realice la actualizacion del mismo en
SIGAE WEB, debido a que él es quien realiza la solicitud de impresién de los Titulos y Certificados
desde SIGAE WEB.

Altay baja de usuarios

Los formularios de Alta y Baja de Usuarios de SIGAE WEB se encuentran disponibles en el Subportal
de Educacién en el siguiente enlace: www.santafe.gov.ar/educacion
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El Ministerio

Niveles y Modalidades

Educacion Piblica de
Gestion Privada

Innovacion educativa

Concursos

Gestion Escolar

Fondo de Asistencia
Educativa

Orientaciones para la
intervencion en
situaciones complej;

Impuesto a las Ganancias

Sel
Fortalecimiento de
Gestion Escolar

Sistema de Gestion
Escolar Web

Preguntas frecuentes

Curso de Formacion
SIGAE web - "Indicadores
Educativos™

Cuentas de Correo

Seguro de
Responsabilidad Civil

Calendario
escolar

SISTEMA DE GESTION ESCOLAR WEB

-

[ A

La implementacion de este Sistema se basa en la necssidad de contar con un
sistema de informacion en tiempo real y con prooesos continuos y sistematicos,
que asistan en forma permanente a |la toma de decisiones del Ministerio de
Educacion

Este sistema de administracion permite registrar on-line inscripciones, legsjos
de alumnos, secciones, planes de estudio, informacion de comedores
escolares, emision de titulos, etc., eliminando las planillas en “formato papel”
que anteriormente debian presentarse en las Delegaciones Regionales. Este
sistema dispone también de un mdédulo especial para |a gestion electronica de
consultas en forma directa y digital hacia el Ministerio.

La integracion de la escuela, las Delegaciones Regionales y el Ministerio de
Educacion en un Unico sistema de informacion reduce los tiempos requeridos
para |la obtencion y proocesamiento de los relevamientos provinciales y
nacionales. A su vez, al evitar |a duplicidad en |a registracion de datos, se
reduce el esfuerzo requerido y mejora |a calidad e integridad de la informacion
relevads

Acozder sl sistems

Formulario de Aka de Usuario
Formulario de Baja de Usuario

A continuacion se g

izacion.

01. Sigse Web - Formularic de Alts de Usuario

02. Sigse Web - Formularic de Baja de Ususrio

55 Reso ucon :1!!'“5!9"8' N*® m

04. Médulo Gesticn de Cameras

05. Médulo Secciones

0

@

Médule Alumnos
07. Médulo Materias
Médulo RedFIE
Médulo Infraestructura
10. Médulo Comedores

11. Médulo Informes

12. Médulo Tickets de Consulta

DESTACADO

Secundaria Artistica -
> Inscripcion a Suplencias

GUARDAVIDAS
> Inscripcion a Revalidas
Anual 2018

Escalafones Provisorios
Asistentes Escolares

Concurso Directores IPE
> - Resultados prueba de
oposicion

Inscripciones
> Complementarias - todos
los niveles

Interinatos y Suplencias -
todos los niveles

>

Medio Boleto - para
encuentros presenciales
del Vuelvo a Estudiar
Virtual

>

Buscador de

> Incompatibilidad Docente

Personal Escolar
Solicitud de licencia por
enfermedad, familiar
enfermo o maternidad

En Gestion Escolar Sistema de Gestion Escolar Web se visualizan los formularios.

Los mismos se envian a la Mesa de Orientacidn y Servicios para ser gestionados:

« Por correo electréonico: moys@santafe.gov.ar

« Por correo postal o personalmente a: Av Arturo lllia 1153. Tercer Piso, Oficina Nro 1.

En esta misma pagina encontraremos los manuales de cada modulo del Sistema de Gestion Es-

colar.

Ingreso al sistema

Para el ingreso al Sistema de Gestion Escolar

@ santafe.gob.ar/sigae-web/

© sieaewes

SIGAE WEB se recomienda el uso del navega-

dor de internet Mozilla Firefox

Recordamos el link de acceso al sistema:

www.santafe.gob.ar/sigae-web

Se solicitara para ingresar: usuario y contra-

sefa.

Una vez ingresado el usuario y contrasena se

veré la siguiente pantalla

3P| CONTROL DE ACCESO

B Usuario:

£ Contraseiia:

B INGRESAR

PROVINCIA

SECTORIAL DE INFORMATICA DE SANTA FE

ASISTENTES ESCOLARES. Manual Auxiliar Administrativo
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ﬁ SIGAEWEB | 55ioass:s

Versidn 3.0.30

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO C6d. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidad

GESTION DE CARRERAS =) INFORMES

MATRICULA E—“‘] TICKETS DE CONSULTA

» Secciones B Alumnos » Nuevo » Seguimiento

ESTADISTICAS

SANTA FE JUEGA
P RedFIE » Indicadores * 2017

ﬁ‘/‘ Ponele Titulo a tu Secundario

INFRAESTRUCTURA

COMEDORES

« Si un usuario ya registrado del sistema no recuerda su contrasena o
« Si un agente del establecimiento no recuerda si posee usuario habilitado o

« Si un usuario ya registrado al ingresar al sistema visualiza un establecimiento del que ya no
forma parte de la planta escolar

En éstos casos debera comunicarse con la Mesa de Orientacion y Servicios para resolver sus in-
quietudes:

« Por correo electrénico: moys@santafe.gov.ar

« Por teléfono: 0800 555 74423

Ticket de consulta

ﬁ SIGAEWER | Ssmz:

Versidn 3.0.30

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO Cod. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecizianta acalidad

Ticket de Consulta

ad

@ TICKETS DE CONSULTA

) P Nuevo P Seguimiento

GESTION DE CARRERAS

MATRICULA

P Secciones P Alumnos

ESTADISTICAS

SANTA FE JUEGA 2017
» RedFIE » Indicadores

Ponele Titulo a tu Secundario

INFRAESTRUCTURA

Reubica

Medio Bole
COMEDORES

El Ticket de Consulta es uno de los medios de comunicacion digital que existen entre el estableci-
miento educativo y el Ministerio de Educacion.

Cuando se generen tickets siempre deben ser tipificados de acuerdo a la consulta planteada. Con
esto el mismo sera derivado al area que corresponda.

Es decir seleccionar Tipo de Consulta y Tema acorde a su consulta.
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4 NUEVO - Ticket de Consulta

Establecimiento: | v]
Tipo de Consulta: | SIGAE WEB: Funcionamiento del Sistema VI
Tema: [ Médulo Titulos v
Nro Doc. del Alumno: ' |

Consulta:

. Aceptar I | Cancelar I

Modulo formularios

SIGAEWEB | iovinistaamiva escouan

7 -\
4 orsicn 3.0.30

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO:

Direccién - Localidad

[céd. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento -

GESTION DE CARRERAS él INFORMES

MATRICULA

P Secciones P Alumnos

ESTADISTICAS
———? » RedFIE » Indicadores

[=F] Trulos
& Formularios

Usuarios

INFRAESTRUCTURA

o Datos del Establecimiento

COMEDORES

El Sistema de Gestion Escolar Web SIGAE WEB permite acceder a distintos formularios de gestion,
todos los cuales se pueden descargar e imprimir para ser entregados a quienes lo soliciten.

4 Impresion de Formularios | [x]
Organismo IDatos del Establecimiento v|

. e E—
Formularios |: Certificado de estudiosincompletos ... i} Imprimir

Certificado de estudios incompletos
Certificado de estudios incompletos - 18 materias
Certificado de pase

Solicitud de pase

Acta institucional

Planilla de seguimiento

Registro de trayectoria

Informe parcal trayectoria escolar

Solicitud de Becas

Constancia de certificado de estudios en trémite
Solicitud de Inscripcion
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Uno de los formularios que les sugerimos imprimir es "Solicitud de inscripcién’”.

El mismo cuenta con todos los datos obligatorios para realizar una inscripcion en el sistema.
Calidad de los Datos

Desde el médulo "Alumnos” es posible gestionar de manera nominal, toda la informacion referente
a los alumnos inscriptos en el establecimiento educativo. Desde el mismo, se debe inscribir un
nuevo alumno, y realizar un seguimiento de su trayectoria dentro del sistema educativo. El objetivo
de este modulo de SIGAE WEB es registrar e informar todo lo referente a la matricula del estableci-
miento educativo, asi como la trayectoria educativa de los alumnos inscriptos en éste.

& SIGAEWEE

Versidn 3.0.30

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO e CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidad
Maédulo
Matricula / Alumnos

=] INFORMES

c’,? ﬁ TICKETS DE CONSULTA

P Nuevo P Sequimiento

MATRICUI

P Secciones

ESTADISTICAS

P RedFiE P Indicadores

&% SANTA FE JUEGA 2017

&*‘,; Ponele Titulo a tu Secundario

INFRAESTRUCTURA Reubicaciones

4
(PA‘.
a

COMEDORES

Los datos personales tienen vital importancia, porgue hacen a la identidad de la persona que se
inscribe en el establecimiento educativo.

En el momento de registrar los datos personales de Alumnos, Padre/Madre o Tutor o Encargado, se
debe constatar que los mismos sean fehacientes y estén completos.

Cargar correctamente la fecha y localidad de nacimiento del alumno, ya que son datos que se im-
primiran en el Titulo.

Los datos personales obligatorios, entre otros, son:
« Apellido
« Nombre
« DNI
+ Localidad de nacimiento
« Fecha de nacimiento
« Domicilio
+ Localidad donde vive

En caso de no conocer el DNI se podra inscribir como Indocumentado, con el fin de escolarizar al
alumno. Para realizar ésta inscripcion, debera enviar un ticket de consulta a la Mesa de Orientacién
y Servicios.

Es posible verificar los datos personales en la partida de nacimiento digitalizada desde el Sistema
de Gestion Escolar Web de los alumnos que se registran.
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Para dar correctamente de alta un nuevo alumno en el sistema sugerimos verificar los datos con la
partida de nacimiento digitalizada, haciendo clic en el botén Partida Nac.

© ) sieaewes nscrpcones B T

2) Datos del Alumno.

4 Datos del Alumno

APELLIDO: [Apellido del Alumno | TIPODOC: | DNI |
NOMBRES: [Nombres del Alumno] ~ NUMERO:

Esté a datos. en ctros Botdn
Partida de Nacimiento
~ Datos.
FechadeMacs [26/1/2007 ] TEdedis Pesderesc: [ARGETNA ]
Locaidad de Nac.: | <7 F= L@ Nacicnaidad: Argentino/a Nativo/e (M|
Estado Cuit Soltero/a | Pusbio Originare: O 51 © no
€3 Fallecido: O
(*)Tedeos los datos son cbligatorios.
*Calle: [ Mendoza *NGmero: |
i) (== M ) e [
Pac: ] Deptes| | Manzana: || Monoblock: ||
R e — e —
(*) Dates chigatorics.

e |

Si el alumno ya se encuentra inscripto en el Sistema de Gestion Escolar Web, desde el Médulo Ma-
tricula Alumnos, buscar y seleccionar al alumno, pestafia Informacién General, en la parte inferior
se encuentra el botén Partida Nac.

& sicaewes s (D
Todos | Avellido | Hombres | Documento

4 Opciones de biisqueda

i

|
B
B
| Apellido Nombres ONI- 11111111
|
§: Apellido Nombres DNI- 11111111
i Apellido Nombres on- 11111111

Apellido Nombres (DNI- 11111111

I L T 343434340

'] - Apellido y Nombres del Alumno:

[ Informacién General || Datos Famiar || Inscrpcones || Materas || Saud || Info. Escoar || Dscapscdades || Bacss || Observaconss |

Tipo documento: DNI Lugar de nacimiento: SAN JOSE DEL RINCON Localdad: SAN JOSE DEL RINCON
Nro documento: Facha de nacimisnto: 05/13/1%61 Cale: SAN MARTIN Y TERRAPLEN
Apslido: Estado civil Solterofa Nro S/N
Nombres: Sexo: M Piso:
Nacicnalidad: Argentino/a Nativo/a Teléfono: {0342) Barrio: VILLA ARATI
H Pais: ARGENTINA emai: Dpto:

i Etnia: ‘Comunidad/Referente: Manzana:

B Monoblock:

B

g Botdn

B

| T Partida de Nacimiento

;'E Ocupacién Teléfono Horario

g Changarin |

B

B Modificar datos. ” Modiﬁcardocumentci” Partida Nac. ”I(‘ i iaa C idad

B
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Se pueden visualizar las partidas de nacimiento de personas nacidas
-r en la Provincia de Santa Fe digitalizadas por el Registro Civil de la Pro-
q{ vincia. Desde el Ministerio de Educacion NO se digitalizan las partidas
@ denacimiento.

Es importante chequear los datos registrados en el sistema de Gestion Escolar Web con la partida

de nacimiento.

Ya que podemos confirmar los siguientes datos:

- Nombre
« Apellido

« Fecha de nacimiento

+ Localidad de nacimiento
« Datos de los padres

« Si tiene reconocimiento

4 Verificar Partida de nacimiento (x]

|
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Inscripcion de un alumno

Cuando se cargan los datos personales de un alumno, luego de haberlos constatado en su partida
de nacimiento digital, se esté procediendo a realizar la inscripcion del mismo en el sistema.

Los distintos tipos de inscripcion de un alumno en el Sistema de Gestidon Escolar SIGAE WEB son:
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Pre Inscripcion
Es cuando el alumno presenta una inscripcién en el sistema y contamos con la siguiente informa-
cion: Fecha de Registracion, Ciclo Lectivo, Carrera en la que se inscribe, Afo de Estudio.

Inscripcidén activa

Es una inscripcion definitiva del alumno en el establecimiento educativo, siendo parte de la matri-
cula y contamos con la siguiente informacion: Fecha de Registracion, Ciclo Lectivo, Carrera en la
gue se inscribe, Ano de Estudio, Seccidn, Turno de la Seccidn, Tipo de la Seccion.

Inscripciéon dada de baja
Es cuando el alumno ya no presenta una inscripcion activa, ya sea por: Promocion, Repitencia,
Cambio de Seccion, Abandono, Cambio de Escuela, Egreso, entre otros.

¢Cuando se utiliza el movimiento de Egreso?
Particularmente el movimiento EGRESO se utiliza cuando el alumno finalizd y aprobé todas las ma-
terias del nivel en el que se encuentra inscripto.

Si el alumno cambid de escuela NO se debe registrar como un EGRESO.
Trayectoria

Este término refiere al recorrido que realiza un alumno a lo largo de su vida escolar por el sistema
educativo, el cual debe respetar las secuencias y tiempos establecidos en la normativa vigente.

Se debe registrar e informar todo lo referente a la matricula del establecimiento educativo. Asi
como la trayectoria educativa de los alumnos inscriptos en éste.

La trayectoria de los alumnos tiene un valor IMPORTANTE, tanto para el Ministerio de Educacion de
la Nacién como para el Ministerio de Educacion de la Provincia.

Todos los anos, el 30/04 la Direccién General de Informacion y Evaluacion Educativa envia infor-
macion estadistica a la Nacion.

@&g, Mantener la matricula correctamente informada durante toda la
N trayectoria de los alumnos, en el ciclo lectivo actual y los ciclos lec-
! tivos anteriores.

Matricula alumnos

© SIGAEWEE

CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidad
Maédulo
Matricula / Alumnos

=) INFORMES

(3 TICKETS DE CONSULTA
u P Nuevo P Seguimiento

ESTADISTICAS
» RedFi » Indicadores

@ SANTA FE JUEGA 2017 e

ﬁ"\/; Ponele Titulo a tu Secundario

INFRAESTRUCTURA

=
s

COMEDORES ? Vec leto L
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En el mdédulo "Matricula - Alumnos" también podran observar o modificar el detalle de la informa-
cion ingresada al sistema de cada alumno, de acuerdo a su condicidn de registro en SIGAE WEB:
Inscripto, pre-inscripto, dados de baja y egresados.

Opciones de blisqueda

©) siGAewEs

4 Opciones de biisqueda 4 Resultadode lab
&mna Todos VI \
Buscaiun-atumno
Documento I
por:
Apelido I
Persgns
Nombres |
DNI
Estructura Todas vl A (i
el g
Dlnduirnoxﬁvu P
NompEes
Secciones Todas vl )
Estrycilirp/Secciones
%d«lngmo I N

Buscar I Limpiar I

Si buscamos por PERSONA se visualizan las siguientes opciones:

©) SIGAEWES

4 Opciones de busqueda

Personas Todos ' ' I

Secciones

Afio de Ingraso

Buscar I Limpiar I

Todos | Inscriptos | Pre-inscriptos | Dados de Baja | Egresados

« Inscriptos: Se listan los alumnos que presentan inscripcidn activa en el establecimiento edu-
cativo.

« Pre-inscriptos: Se listan los alumnos que presentan una pre-inscripcién (sin seccién asigna-
da) en el establecimiento educativo.

- Dados de Baja: Se listan los alumnos que presentan una inscripcion dada de baja en el esta-
blecimiento educativo, ya sea por abandono, cambio de escuela.

- Egresados: Se listan los alumnos que presentan egreso en el establecimiento educativo.
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Otras opciones de busqueda son:

« DNI: lista al/los alumno/s que contengan el nimero indicado

« Apellido: lista al/los alumno/s que contengan el texto indicado

» Nombres: lista al/los alumno/s que contengan el texto indicado

«» Estructura Curricular: lista al/los alumno/s que se encuentran inscriptos en la estructura
curricular seleccionada

» Secciones: lista al/los alumno/s que se encuentran inscriptos en la seccién y estructura cu-
rricular seleccionada

+ Ao de ingreso: lista al/los alumno/s cuyo ano de ingreso es el indicado

Informacion de un alumno seleccionado

escripcién completa de las distintas "pestafias” que detallan toda la informacion registrada en el
Sistema para ese alumno determinado.

Pestafia

Visualizamos los datos personales del alumno seleccionado.

Se visualiza el nombre, apellido, documento y parentesco del familiar del alumno que ha sido car-
gado en el sistema.

Se visualizan las inscripciones activas y las inscripciones dadas de baja.

Se visualizan las inscripciones en las materias.

Se visualizan las vacunas que se han registrado.

Se visualiza procedencia, egresos, situacién socio-econdémica, certificados.

Se visualiza Recuadro Discapacidades, se ingresa la discapacidad del alumno, y Recuadro Inte-
gracion, se informa si el alumno integra con una escuela especial.

Se visualiza si el alumno tiene solicitudes de becas provinciales, como asi también el listado de las
becas otorgadas en ciclos lectivos anteriores, en los cuales el alumno debié cumplir con la condi-
cion de regular.

Se utiliza para registrar cualquier situacion que en el sistema de gestion escolar SIGAE WEB no se
encuentra indicada.

La funcionalidad inscripcion de alumno se concreta en 4 pasos (pantallas) que se verifican indivi-
dualmente antes de continuar con el siguiente paso.
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Paso 1. Busqueda de alumno

Si no existe registro de un alumno con el DNI especificado en la busqueda se abre un cuadro de
confirmacion para el registro del mismo. Si existe el registro de un alumno con el DNI especificado
en la busqueda debera seleccionarlo.

Paso 2. Datos del alumno
Para dar correctamente de alta un nuevo alumno en el sistema sugerimos verificar los datos con la
partida de nacimiento digitalizada, haciendo clic en el boton "Partida Nac.”.
Luego deberé ingresar los datos obligatorios:
« Panel Datos Personales
« Panel Domicilio
« Panel Discapacidades
- Panel Integracion

Paso 3. Familiares del alumno (Obligatorio sélo para Gestion de Nivel Secundaria).
Si el alumno no tiene familiares registrados deberéa presionar el botén "Agregar”.
Luego deberé ingresar los datos obligatorios.
+ Panel Datos Personales del Familiar
« Panel Notificaciones: Celular; E-Mail; ¢ tildar No Informa Datos de Contacto (Solo si no posee
E-mail ni Celular)
+ Panel Domicilio
+ Panel Ocupaciones

Paso 4. Datos de inscripcion
Deberé cargar todos los datos referidos a la inscripcion del alumno.
« Panel Carrera a la que se inscribe
« Panel Terminalidad
« Panel Marcas de Inscripcion
« Panel Regreso al Sistema Educativo
« Panel Procedencia

O sieaewis Inscripciones @

) Datos de la Inscripcion.

APFLLIDO  eoss— TIPO DOC..
SEXO: M ¥
NUMERO. e
Carvora a la que se inscribe
Fecha de Inscripcion: I= Ciclo Lectivo: 2017
Organismo: 206 - EES. ORIENTADA NRO 206 "ROSA T. DE ESTRUGAMOU™ - 2000206 - 8201914 - 00
Est. Curncular: CICLO BASICO - Res. 26302014
Aso: PRIMERO
Es ropitonte 7

Nro Legajo: lehnv Nro Fobo:

Terminalldad
}' Terminalidad &

| @ CICLO BASICO DE EDUCACION SECUNDARIA

Marcas de Inscripcion
Tnformaclon de Inscripcion

Posee rogimen de internado fuera del establec mmsonto
Con atencion hospitalaria/domsc. durante ests imcripcion st NO
Con atencion hospetalania/domec . durante afo antenor
Posee regimen de internado en ol establecimiento

Provensente de ambito rural Dst O xo

Alumno en contexto de encierro st NO
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Regreso al Sistema Educativo

i ol e
" NO CORRESPONDE

Programa vuelvo a estudiar

(] | Por propaganda
[ | Por comentarios
() | Por acompaamiento del equipo socioeducativo

Otro

() | PROGRESAR
() | Finks  FnsTec
(7 | Nueva oportunidad

Otro

UYL 5
(] | Por cobro de AUH
") | Por decision propia
() | Por decisién familiar
() | Por el accesoa becas
(7 | Por necesidad de cambio de escuela

0 |otro

Anterior | | Finalizar

Una vez completados todos los datos de la inscripcion del alumno en el sistema se Finaliza dicha
inscripcion.

Desde el médulo Matricula Alumnos es posible ver los siguientes tipos de constancias para aque-
llos alumnos que presentan inscripcion activa:

« Alumno regular

« Constancia de Aprobacion

« Inscripcion

« Solicitud de pase

En éste caso el sistema toma datos pre-cargados, a diferencia de las constancias de mdédulo for-
mularios.
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¢POR QUE ES IMPORTANTE MANTENER ACTUALIZADA LA MATRICULA EN SIGAE WEB?
¢TRAE ALGUN PERJUICIO NO HACERLO?

Para visualizar en SIGAE WEB la trayectoria y movimientos de los alumnos. Mantener un alumno
activo, y el mismo ya no asiste al establecimiento, implica un acto perjudicial AL ALUMNO y a otro
establecimiento de la provincia que lo quiera inscribir.

Matricula secciones

En este modulo vamos a conformar los grupos escolares formados por alumnos que comparten en
una misma aula el dictado de clases.

Gestionar todos los movimientos que ocurren desde que el alumno ingresa al establecimiento has-
ta su salida, ya sea por cambio de escuela, abandono, egreso o adeuda materias. Estos movimien-
tos incluyen las opciones de inscripcion, promocion, repitencia y egreso. También se dispone de
movimientos que permitan reflejar cambios de escuela, abandono, cambio de seccién. (*)

Vamos a hacer referencia al movimiento "ADEUDA MATERIAS" que se debe informar a aquellos
alumnos que en el Ultimo afo de estudio no han egresado. (*)

(*) Sélo Gestion Secundaria.

€ SIGAEWER i,

Version 3.0.

Usuario:

ESTABLECIMI

Cod. Jurisdiccional - CUE - Nombre del Establecimiento - Direccién - Localidad

! Médulo
Matricula / Secciones [ARRERAS = INFORMES
MATRICULA '::?;F TICKETS DE CONSULTA
P Secciones P Alumnos . P Nuevo P Seguimiento
ESTADISTICAS *} SANTA FE JUEGA 2016 o
P RedFIE » Indicadores v

ﬁ‘/} Ponele Titulo a tu Secundario

INFRAESTRUCTURA

jio Boleto

D M
COMEDORES Planta de Cargos

Algunos conceptos a tener en cuenta

Estructura Curricular

Es la carrera que ofrece el establecimiento educativo permitiendo un registro detallado que incluye
cada una de las materias que se dictan por cada ano de estudio.

En el caso de los establecimientos de Educacion Secundaria las estructuras curriculares son: Ciclo
Bésico o Primer Ciclo para los anos de estudio 1ero-2do y desde 3ero la que corresponda segun el
establecimiento educativo.
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©) siGaewes

4 Busqueda

Datos del establecimiento

Estructura curricular ¢

CICLO BASICO - Res. 2630/2014

Res. 2630/2014: INFORMATICA

REPARADOR DE EQUIPOS DE AUDIO =
1022/2012 - ELECTRICISTA EN INMUEBLE

156/2014 - MODISTA/O

235/1990 - REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO i
4812/1995 - BOBINADO

4812/1935 - TEJEDURIA

85/2003 - ELECTRONICA BASICA (1ER ANO)

CICLO BASICO - (NO VIGENTE)

PRODIICCION NF RIFNFS Y SFRVICIOS ARTICLI A TF - INSTRIIMENTOS Y MEDICIONFS - (NO | 85

Secciones
Es el grupo escolar formado por alumnos que comparten en una misma aula el dictado de clases
(también denominado curso, grupo).

Secciones Activas
Secciones que no se encuentran dadas de baja, ya sea porgue tienen alumnos inscriptos o porque
se inscribiran alumnos.

& sicaewe

4 Biisqueda

Datos del blecimi Mostrar secciones dadas de baja: []

Estructura curricular ¢ Aiio ¢ Seccién ¢ Sarh Turno ¢ Tipo ¢
CICLO BASICO - Res. 2630/2014 TERCERO A A Mafiana Indspendients )
CUARTO A A Mafiana Independients 2 @
REPARADOR DE EQUIPOS DE AUDIO ==
QUINTO A A Mafiana Independiente 2 @

1022/2012 - ELECTRICISTA EN INMUEBLE

156/2014 - MODISTA/O

235/1950 - REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO

4812/1995 - BOBINADO

4812/1995 - TEJEDURIA

85/2009 - ELECTRONICA BASICA (1ER ARNO)

CICLO BASICO - (NO VIGENTE)

PRODNIICCION NF RIFNFS Y SFRVICIOS ARTICLUI A TF - INSTRUMENTOS Y MEDICIONFS - {NO

| Agregar.

Secciones dadas de Baja
Secciones gue por algin motivo no funcionan, por ejemplo, por reorganizacion en los grupos o
cambio de turno de una seccion.

4 Bisqueda 4 Res. 69/2011: TECNICO EN PRODUCCIO

'Datos del establecimiento v [Mm.— secciones dadas de baja: ]

Estructura curricular ¢ Ao & Seccion & Sarh Turno ¢ Tipo ¢ Fecha Baja ¢
PRIMER CICLO - Res. 63/2011 TERCERO | "A” A | Completo Independiente g | @
? CUARTO | "A" 1 Completo Independiente 07/03/2014 B @
CICLO BASICO - (NO VIGENTE) — =
CICLO BASICO 10 B - (NO VIGENTE) CUARTO | U A [Complio i 7 @
PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS ARTICULA TTP - PRODUCCION AGROPECUARIA - (NO QUINTO |A A | Completo Independiente 2 @
VIGENTE) SEXTO [ A" A | Completo Independiente 2

E

Las secciones dadas de baja se deben reutilizar en caso de ser nece-
sario, en lugar de crear una nueva con las mismas caracteristicas que
la seccion dada de baja.
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Plazas
Es la asociacion entre un id de cargo y una materia en una seccion.

4 Seccion: 3ro. "A" Completo 1

[Seccén || Alumnos || Materas || Inasstencas || Docentes || Taleres/CEF || Observacones |

Ciclo lectivo: | 2009 *]  Incluir es:[]  IncluirBajas:[]  Docentes: 14
Materia ¢ Materia SARH Apellido & Nombres  Id.Cargo ¢  sit. de Revista Periodo posesién Periodo en la mat. Bajas Q‘

BIOLOGIA 1 BIOLOGIA 1 | — _ I | Tt 2016-08-01 2 2013-07-023 @ = 3
CIENCIAS NATURALES CIENCIAS NATURALES

APLICADAS A LOS PROCESOS | APLICADAS A Los procesos | NN | Tt 2016-08-01 2 2013-03-03 2 A =

| AGROPECUARIOS AGROPECUARIOS |

EDUCACION FisiCA EDUCACION FisICA ] - I | interino 2016-12-01 2 2013-03-03 2 Bl =
EDUCACION FiSICA EDUCACION FiSICA  — - I | Tl 2016-08-01 2 2013-03-03 2 A =

&

Tipo de seccidén
Define al grupo de alumnos si son del mismo afo de estudio o si son de dos 0 mas afios de estudio.

CREAR, MODIFICARY ELIMINAR SECCIONES

7 A [ voLven |
Q SIGAEWER Secciones @
. Busqueda Res. 2630/2014: INFORMATICA 5
Datos del bl ~| Mostrar secciones dadas de base: [
Estructura curricular = L Afio & Seccién ¢ Sorh Turno & Tipo o
CICLO BASICO - Res. 2630/2014 TERCERO A A MeRans Indepandante 2 | @
cuARTO A A Mafana Independente 2 | @

REPARADOR DE EQUIPOS DE AUDIO E 1 1 =

1022/2012 - ELECTRICISTA EN INMUEBLE QuNTe “ % Yeufiand Sndepuridunta 2 | @

156/2014 - MODISTA/O

235/1990 - REFRIGERACION ¥ AIRE ACONDICIONADO

4812/1995 - BOBINADO

4812/1995 - TEJEDURIA

85/2009 - ELECTRONICA BASICA (1ER ARO)

CICLO BASICO - (NO VIGENTE) Agregar

PRODUCCION DE RIENES Y SERVICIONS ARTICHE A TF - INSTRIMENTOS Y MEDICIONES - (NG | 8

Se pueden gestionar los grupos escolares formados por alumnos que comparten en una misma
aula el dictado de clases, es decir crear, modificar y eliminar secciones.

MOVIMIENTO DE ALUMNOS (SOLO PARA GESTION DE SECUNDARIA)
En el médulo Matricula Secciones, pestana Alumnos se pueden realizar todas las acciones relativas
al movimiento de alumnos: inscripcidon, promocion, egresos, bajas de alumnos, etc.

@ SIGAEWEB Secciones @

Datos del establecimi ~| Mastrar secciones dadas de baja: [

Estructura curricular ¢ al Aio & Seccién & Sarh Turno ¢ Tipo ¢
CICLO BASICO - Res. 2630/2014 ‘ PRIMERO A A Mafiara Indepandiente 2 @
Res. 2630/2014: INFORMATICA =
REPARADOR DE EQUIPOS DE AUDIO = | SO0 L) A Maflaca Sndepencients Z | ©

1022/2012 - ELECTRICISTA EN INMUEBLE

156/2014 - MODISTA/O

235/1950 - REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO -

4812/1935 - BOBINADO

4812/19% - TEEDURIA Movimientos

55/2009 - ELECTRONICA BASICA (1ER ANO)

CICLO BASICO - (NO VIGENTE) Disponibles ~

BRODUICCIAN NF RIENFS Y SFRVICINS ARTICHI A TF - INSTRIMENTOS ¥ MEDICIONFS - | ¥ De lero al arte ukimo afio de @
estudio de b carrera

2 Seccion: 1ro. A Mafiana

["Saccn || Alumnos || Matarias || Inasstencas || Docentes || Takeres/CEF || Observacones |

Cidolectivo] 2017 ™|  versoloactivos:[¥]  Alumnos: 25 Opciones «
# Inscribir
»  Promocién A
0O Apellido y nombres ¢ @ Reoh Sexo Fecha Baja Hovimiento 4
0O —— = Abandono M Entrada =)
[ e—— &, Cambio de Seccidn " Entraca
0O —— B, Comblo da Esculs M Entrada
0 eo— T Eliminar " Entrada
O c—— -8 D / " Reptenca
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L7\ {
q SIGAEWEB Secciones C&
-

Datos del establecimiento v| Mostrar secciones dadas de baja: []

Estructura curricular ¢ Aflo & Seccién ¢ Sarh Turmo ¢ Tipo &

TERCERO A A Mafana

CUARTO A A MaRana /) @

@mro A O A

Movimientos Agregar
Ultimo Afio de

Estudio

v

[ Seccion: Sto. A Maiiana i
r

1/ g : = i
| [TSeccién |[ Alumnos || Materas || Inassencas || Docentes || Taleres/CEF || Observacones |

Cidlo lectivo] 2017 M|  ver solo activos: Alumnos:

14

Movimiento Egreso Parcial
Promocidn En Diciembre NO
Promocién En Diciembre NO

Promacién Regular KO

50 D1 R YN

Oooooonoo

Promocién En Febrerc-Marzo

Inscribir

Esta opcidn se utiliza para finalizar el proceso de matriculacion de los alumnos pre-inscriptos una
vez que estan confirmados como cursantes para el ciclo lectivo, asignandoles la seccién en la cual
van a cursar.

El periodo para inscribir a un alumno se encuentra establecido en el Calendario Escolar, el cual se
publica anualmente para cada ciclo lectivo.

Adeuda Materias

Esta opcion esta habilitada solamente para el dltimo ano de estudio del nivel. Permite registrar la
finalizacién del cursado del alumno seleccionado, indicando que el mismo audn no egres6 debido a
que tiene materias pendientes por rendir.

Promocion
Esta opcidn registra la promocién del alumno al proximo ciclo lectivo del siguiente afno de estudio.

Repitencia
Con esta opcidn se registra si el alumno repite el ano.

Egresar
Con esta opcion, podra egresar al alumno. El egreso se produce al completar el Ultimo ano de es-
tudio, del nivel correspondiente 6 aprobando la ultima materia.

Abandono
Con esta opcidn se registra el abandono del alumno del establecimiento, si corresponde.

Cambio de Seccion

Con esta opcidn se podra cambiar de seccion a un alumno. Siempre sera a otra seccion del mismo
afo de estudio y el mismo ciclo lectivo. "Esta opcién SOLO debe usarse cuando el alumno efectiva-
mente curso en la seccién de origen y luego se cambid a otra seccion del mismo nivel. Si el alumno
nunca curso en la seccion de origen entonces debe eliminar la inscripcion”
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Cambio de Escuela
Permite dejar asentado el cambio de establecimiento del alumno.
El mismo podra especificarse si es a:
« Otro Pais.
« Otra Provincia.
- Otra localidad dentro de la provincia (y no sabemos a qué establecimiento educativo).
- Otra escuela dentro de la Provincia.

Recordar que los movimientos de Promocion son para aquellos alumnos que cursan de lero. a
4to./5to0. ano (depende de las carreras que tenga el establecimiento).

El movimiento de Egreso o Adeuda Materias se aplica a los alumnos de 5to. o 6to afo (Ultimo afo
de estudio de la carrera).

Modulo comedores

€ SIGAEWEB | it

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO Céd. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidadl

=||  INFORMES

%j GESTION DE CARRERAS

% MATRICULA
) P Secciones P Alumnos

ESTADISTICAS

» RedFIE » Indicaddl

Q TICKETS DE CONSULTA

P Nuevo P Seguimiento

B3 INFRAESTRUCTURA

{©)| comeDoRES

En este Modulo los establecimientos educativos de Gestion Secundaria puedan solicitar mensual-
mente y de manera nominal los servicios alimentarios que brindan a su matricula, ya sea que el
establecimiento brinda directamente el servicio o sea asistida por otro establecimiento.

Una vez elegido el establecimiento Beneficiado y el Asistente podremos realizar la gestion de los
comensales.

El establecimiento educativo mensualmente debe seleccionar a los alumnos inscriptos que reciben
el servicio de Copa de Leche (desayuno o merienda) y Comedor (almuerzo o cena) seleccionando
“Establecimiento Beneficiado” (donde se representa a la matricula del establecimiento educativo) y
“Establecimiento Asistente” (es a donde asisten los alumnos).

Hay que tener en cuenta que ademas las raciones pueden ser provistas por otro Establecimiento o
Cocina Centralizada, eso significa que a dicho establecimiento se le liquidara el dinero para elaborar
las raciones.
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Para generar una solicitud de raciones para ser liquidada, los establecimientos educativos deberan
hacer clic en el botdn “generar solicitud”. Dicha solicitud puede ser eliminada y generada nueva-
mente siempre que se encuentre dentro del periodo de solicitud.

L7
&) sicaewes Comedores {©O)
- Gestion de comensales
[ Alumncs || Ovos Comensales || Solcrudes || Racones Lqudadas
- L S e Generar soficrtudes
Establecimiento Beneficiado |+ | Asistente ]
[~ Opciones de busc
Estucnna cumdan: | Estructura Curricular Tnscripciones defribivas
® Todos
Ao de estudicx ARl de estudio : Promociones penduntes Buscar
Sin servicio
Apelido o documento Pre inscriptos.
Gido Lectivo Receso Sabados
Apellido Hombres Documento % L 8 C fed G A 5
£ - |
Total: 5 Total: 4 Total: 0 Totalk: 0 Totak 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0
Apellido y Nombres del alumno on: (] )]
Apellido y Nombres del alumno on: (. ] 1]
Apeliido y Nombres del alumno on! (D B E
Apellido y Nombres del alumno on: (D a 5]
Apellido y Nombres del alumno on: (. ] )
Apellido y Nombres del alumno on! (D v ]
Apellido y Nombres del alumno ON! ¥ B
Apellido y Nombres del alumno on: D ¥
Apellido y Nombres del alumno on: 1] [&]
Apeliido y Nombres del alumno on: (D ]
_.J [ Guardar cambios

Todos los meses se debe generar la solicitud, durante los primeros 5 dias habiles para el mes si-
guiente.

Los establecimientos educativos que cuentan con el servicio de Comedor, pueden disponer del
servicio los meses de receso, no asi el de copa de leche.

Se considera Receso, los meses de Enero y Febrero, el receso de Julio y los dias a partir del ultimo

dia de clases en Diciembre.

En la pestana Alumnos en la lista de alumnos, se indica por cada uno, el tipo de servicio a brin-
darle: D (desayuno), A (almuerzo), M (merienda), C (Cena) para el periodo Lectivo o el Receso. En los
encabezados de cada columna estan totalizadas las raciones.

@ SIGAEWEB Comedores §O)

2_Gestion de comensales
[ Alumnos || Ovos Comensakes || Solciudes || Raciones Liquidadas |
& Generar solicitudes
Beneficiado || imiento Asistente [=]
T Opones de b
Inscripciones defintivas
® Todos # e Buscar
S Pre inscriptos
Ciclo Lectivo Receso sibados
Apellido Hombres Documento E] 5 A C A < L C
Total: 5 Total: 4 Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0 Total: 0
Apellido y Nombres del alumno ON! (D B
Apellido y Nombres del alumno ov: D a =
Apellido y Nombres del alumno ov: I ] B
Apellido y Nombres del alumno o (D ] @
Apellido y Nombres del alumno on: (D B 5]
Apeliido y Nombres del alumno on: (D ) a
Apellido y Nombres del alumno oV ] B
Apellido y Nombres del alumno o~ (D ] |
Apellido y Nombres del alumno on: (D @ B
Apellido y Nombres del alumno ov (D &) (]
= _“J = Guardar cambios
== _.‘._.._L_
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PESTANA “OTROS COMENSALES”

En la pestafa Otros comensales seleccionar el establecimiento en el campo desplegable Esta-
blecimiento Beneficiado y el Establecimiento Asistente (el que los asiste/liquida).

En los casos en donde el personal del establecimiento reciba el servicio de comedor, también de-
beran cargarlos.

O) sicaewes

Comedores

Pestaiia
Otros Comensales

[ lxiumro{ || otros Comensales ]l Solictudes || Racones Liquidadas |

Establecimiento Beneficiado: Establecimiento Asistente: Generar solicitudes
Establecimiento Beneficiado | Establecimiento Asistente v |

g o
Otros Comensales

Guardar cambios e %I

Sexo OuO-r

Tipo de comensal ‘ Seleccione tipo &

Tipo de SD I

Apelidosotercfa | |

Apeidocassda [ |

Nombres |

Agregar.como comensal

PESTANA “SOLICITUDES”

En esta pestana, es posible controlar la correcta generacion de las solicitudes. En caso de haber
errores cuantitativos en alguno de los servicios, la solicitud puede eliminarse durante el periodo de
carga habilitado.

©) sicaewes

Comedores &) ©7

Pestaiia

Solicktudes
( )

[Rmros |[ ([ solicitudes |[]; ]

Ao Mes Periodo. e
[\zun 9l |[Todos 9] | [Todos v meEnn o DIMiAIC pAeRcimlsLista,

2017 10 Lectivo ~JARDIN NUCLEADO N° -JARDIN NUCLEADO N°  (liquida - =*' uzclusuivins™) |70 [0 |o|@) | PDEL
017 g Lectivo ~JARDIN NUCLEADO N° -JARDIN NUCLEADON®  (iquids - =y [7]o]o|o|@| |.eOEL
2007 8 Lectivo ~JARDIN NUCLEADO Ne -JARDIN NUCLEADO N®  (iquida - " D [s|s|o|o|@ PDF!
2017 s Lectvo ~JARDIN NUCLEADO N® -JARDIN NUCLEADO N®  (iquida - "+ =1 |8fofo|o|@ |-PDEL
20 7 Lactivo -JARDIN NUCLEADO Ne JARDINNUCLEADON®  (louida = 73* -y [7]0]0)o|@ POEL
2017 7 Receso ~JARDIN NUCLEADO N® -JARDINNUCLEADO N®  (iquida - =" ) |o|ofo|o|@ | POFL
w7 s Lectivo -JARDIN NUCLEADO Ne -JARDINNUCLEADO NS (iauida - s |s|ofofo|@| |POEL
2017 B Lective ~JARDIN NUCLEADO N® -JARDIN NUCLEADO N°®  (iquida - *** ) |9fo|o|o|@ | PDFL
207 s Lective ~JARDIN NUCLEADO N -JARDINNUCLEADON®  (iauida -7~ 9 |s|eolo@  [eoFL
20 4 Lectivo -JARDIN NUCLEADO Ne -JARDIN NUCLEADO N°  (iauids -~ 9 |9]o|o|o|@ POFL
2017 3 Lective “JARDIN NUCLEADO N° -JARDIN NUCLEADO N°  (iquida - ~* ~1) |8|ofo|o|@ | PDEL
2007 2 Receso -JARDIN NUCLEADO Ne JARDINNUCLEADON®  (lauida = %*" Lo, ~y |o]o|ojo|@|  |.PoEL
207 1 Receso. ~JARDIN NUCLEADO N® -JARDINNUCLEADO N®  (iquida - D [o|ofo|o|@ | PDFL

PESTANA “RACIONES LIQUIDADAS”

Se visualiza el historial de raciones liquidadas. Es posible filtrar por Afio, Mes y periodo.

Desde aqui solo se podra visualizar las cantidades de raciones liquidadas para los periodos selec-
cionados.

©) sicaewes Comedores {O) =y

Pestaiia
........................................................................................ Raciones Liquidadas o

4 Gestion de comensales
[ Alumncs || Otros Comensales || Sokmdull Raciones Liquidadas |
Establecimiento Beneficado: Establecimiento Asistente: Generar solicitudes
[ imi v i Asistente ~|
Ao Hes Periodo _ b1 Ac MoCao Hiro Cargo
2017 || [Todos 88| [Todos v Copa Comedor
2017 Octubre Lectivo oy N s|s(ofo e
2017 Septiembre. Lectivo MARTIN o s(s|ojo bl
2007 Agosto Lectivo e ey s/s|ofo| mem
2017 Julio Lectivo s|6|0f0 Bete
2007 Jubo Lectivo b2 Ny s/6(ofo s
2007 Junio Lectivo s|6fofo| mew
2007 Mayo Lectivoe ey it s/6(ofo] mem
2007 Abril Lectivo s|6fofo] sew
2007 Marzo Lectivo ey ey s/6(ofo] sew
2017 Marzo Lectivo s/6fofo| meme




44

Titulos

A efectos de emitir los Titulos mediante el Sistema de Gestién Escolar, se valida la informacion

consignada en distintos médulos del SIGAE WEB.

Se generan los titulos de los alumnos que finalicen sus estudios en el nivel.
Visualizaremos en el Médulo Titulos del sistema los alumnos que hayan Egresado en el estableci-

miento, o los generados desde el boton Egresos HASTA 2009.

SIGAEWEE

.\
[\ BT

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO |Céd. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidad

GESTION DE CARRERAS =| } INFORMES

MATRICULA |  TICKETS DE CONSULTA

Médulo
Titulos

P Secciones » Nuevo

P Seguimiento

ESTADISTICA

» RedFIE » Indicadores Titulos

Formularios

INFRAESTRUCTURA

Usuarios

Datos del Establecimiento

COMEDORES

El DIRECTOR es el Unico usuario que podra realizar Solicitudes de Impresion.

Ante un director nuevo, el mismo debe contar con usuario en el Sistema de Gestion Escolar, realizar
la Certificacion de firma en Coordinacion General Titulos, Certificados y Legalizaciones y solicitar el

PIN desde dicho sistema.

4 Titulos i

[x]

posble a2 solictud de impresidn,

Para poder solicitar la impresidn de un ttulo y certificado analitico, el director del establecimiento previamente debe
tramiar una autorzacidn (CSdigo y PIN). Sin iz misma sdlo s podrén visua'zar los datos de los egresados, NO siendo

Usuario Escuela Apellido y Nombres Documento Domicilio Postal

Solicitar I Cerrar I

ASISTENTES ESCOLARES. Manual Auxiliar Administrativo



45

g

Pmpodormmrhwdolmmloyumﬂcldonmhbco olmmlofdtlmhlocmm
St he o Higualizar los datos

d-bsognudoo l\ 4 Solicitud Autorizacion E]

Organismo: | 206- E.E.S. ORIENTADA NRO 206 "ROS# v|

EES. | Apellido: | | &
ORIEN
12408751 NRO2 | Nombres: | ] || | ‘echazada )

"ROSA .
gty | Documentor[DNIN:[10 |

EES. | Domicilio: | |

ORIEN
NRo2 | Cod. Postal:
"ROSA

ESTRU 2
EES.

ORIEN

"ROSA

ESTRU_...._ -

‘ Solicitar || Cerrar

VERIFICAR

Para la emision de un titulo se debe verificar los datos personales ya registrados en el sistema, la
Localidad de Nacimiento se toma desde el médulo Matricula Alumnos, no permite modificaciones
desde el médulo titulos.

©) siGaewes . Titlos (L3 EILLY

4 Alumno: _Apellido v Nombres del Alumno

| ok 3on Personal ||
Apalidos: ASGICo C6l almno
Nombrez: [Nombre cel alumno |
Lugar de Nacimiento: Lugar ce Nacimiento Gel alumno |
Facha Nacmisnto: 27/09/1582 )
Documento: 999999 l
Observaciones predefinidas: v I
e J
. Guardar.

PESTANA DATOS DE MATRICULA

Se visualiza la historia académica del alumno.

El detalle de las materias aprobadas que visualizamos esté cargada desde el Modulo Secciones o
bien ingresadas desde el botdon "Agregar Materia”.

4 Apellido y Nombres del alumno g

| Informacién ][ Datos de Matricula |
Copia: | 5] carrera: [2840/2003 - CIENCIAS NATURALES 2] Afio de Estudio: [ Todos =]
Solicitudes
Matricula
Previsualizar
ional: R ister ' 10¢ linisterio de Educacién, Ciencia y Tecnologia de la Nacién

Fecha de Egresor | 13/12/2012 ] Facha ch Emisién | | ;wexsnmz
Libro Matriz Nro.t | 1 | Folio Nro.: (10 |

Inconsistencias: 0
Afio de Promocién: 2012

| et

g e
CGalificacién

( Y Materias con
|L Agregar Materia || Agregar Calificacion. |]‘ Permiti decimales  Cantidad de Materias: 35 CGulificacionas

Materia Calificacién Condicién  Afio  Mes Establecimiento

AMBIENTE Y SALUD REGULAR 2010 | DIC | EES.ORIENTADANRO

BIOLOGIA T Agregar REGULAR 2010 | DIC | EES. ORIENTADA NRO

Materia

EDUCACION FSICA T REGULAR 2010 | DIC | EES.ORIENTADANRO

Fisicat REGULAR 2010 | DIC | EES.ORIENTADANRO

BREHSHCN )]
NISHNININ]
DICHCHCHC)
DoGoCo

GEOGRAFIA REGULAR 2010 | DIC | EES. ORIENTADA NRO
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Libro Matriz N°: ingresar el niumero correspondiente al libro matriz donde se encuentra registrada
la historia académica del Alumno.

Folio N°: ingresar el nimero correspondiente al folio del libro matriz donde se encuentra registrada
la historia académica del Alumno.

Fecha de Egreso: serd la detallada en el movimiento de Egreso (Nivel Secundario) o en la fecha en
gue aprobd la ultima materia (Nivel Superior).

Fecha de Emision: se toma del Sistema cuando el titulo efectivamente se emite, no lo carga el
establecimiento.

Los posibles Estados del titulo son:
- Impreso
« Para Imprimir
» Rechazado
« Sin solicitar
« Solicitada

Si el estado es Rechazado, se habilita un botén para ver el Motivo del Rechazo

4 Alumno: Apellido y Nombres del alumi

Tnformacion Personal || Datos de Matricula |
Copia: [Orignal M| = Carrera: [ 2840/2003 - PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS (]~ Afio de Estudio: [ Todos M
Solicitudes
[ Matricula
Previsualizar |

Validez Nacional: Res. Ministerial Nro.: 1534/04 del Ministeric de Educacin, Ciencia y Tecnclogia de la Nacidn

‘ Facha de Egreso: | 24/04/2017 | Fecha de Emisién: [ 01/05/2017 | ' Estado: Rechazado . Ver rechazos |! Enviar Solicitud

Ubro Matriz Nro.: | POL VI | Fotic Nro.: 149 |

Inconsistencias: 0
Afic de Promocidn: 2014

Tipo de Copia: Original v Promedios

Guardar Eliminar Analitico Promedio General: 6.56 Calcular.
L Guardar Promedio.

Agregar Materia l Agregar Calificacién | [ Permitic decimales  Cantidad de Materias: 52

Adio Materia Calificacién Condicién  Afio  Mes Establecimiento &
1 | CIENCIAS NATURALES 7 REGULAR | 2007 | DIC | E.E. TCO. PROF. Y SEC. ORIENTADA NRG (=)
1 | CIENCIAS SOCIALES 7 REGULAR | 2007 | DIC | E.E.TCO. PROF. Y SEC. ORIENTADA NRO %] (=)

Si existen inconsistencias de datos en la carga, haciendo clic sobre este dato se visualizan las in-
consistencias existentes.

4 Alumno: Apellido y Nombres del alum

[Tinformacin Personal || Datos de Matricula |
Copia: Original Vl Carrera: 2630/2014 - BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION | Aiio de Estudio: Todos |\
- Solicitudes
Matricula

Previsualizar
o 2 | Estado: Sin solictar |_Enviar Solicitud
Fecha de Egreso: | 06/07/2017 Fecha de Emisidn:
Libro Matriz Nro.: | X Folio Nro.: 10
Inconsistencias: 1| Ver.
Afio de Promocidn: 2016
Tipo de Copia: Original v Promedios

Guardar. I Eliminar Analitico | Promedic General: Calcular
Guardar Promedio

Validez Nacional: R.M. Nro.: 2083/11

Agregar Materia | Agregar Calificacion | [ Permitir decimales Cantidad de Materias: 44

Ado Materia Calificacién Condicién  Afio  Mes Establecimiento e
2 | EDUCACION ARTISTICA (ARTES VISUALES) s REGULAR | 2013 | DIC | EE:S. ORIENTADA NRO (&)
2 | EbucaciOn Fisica © REGULAR | 2013 | DIC | E.E:S. ORIENTADA NRO (&)

ASISTENTES ESCOLARES. Manual Auxiliar Administrativo



47

Algunas inconsistencias que no permiten la impresion de un titulo pueden ser:
Para Nivel Secundario y Superior: ausencia de Localidad de Nacimiento del alumno, Libro Matriz.
Para Nivel Superior: Validez nacional.

Para Nivel Secundario: Fecha de egreso (debe coincidir el mes y afio con la fecha de la Ultima ma-
teria aprobada), Materias repetidas, Cantidad de materias.

ENVIAR SOLICITUD DE UN TiTULO
Luego de Previsualizar el Titulo y verificar los datos, se esta en condiciones de Solicitar la impresién
del mismo.

Si la gestion se realiza con éxito el Sistema solicita el Codigo de Autorizacién y PIN del Director.

1 Alumno: Apellido y Nombres del alumno

[TInformacién Personal || Datos de Matricula |

Copia: | Original VI Carrera: 2630/2014 - BACHILLER EN ECONOMIA Y ADMINISTRACION |8 Aifio de Estudio: | Todos W

Botén
Enviar Solicitud

Validez Nacional: R.M. Nro.: 2083/11

e S
Facha de Egrese: | 06/07/2017 Facha de Emisién:
Libro Matriz Nro.: | X Folic Nro.: 10 - -

Afio de Promocidn: 2016

Tipo de Copia: Original v . d

l Guardar. H Eliminar Analitico | Promedio General: :l
|_Guardar Promedio l

l Agregar Materia | l Agregar Calificacion | D Permitir decimales Cantidad de Materias: 44

Ao Materia Calificacién Condicién ~ Afio  Mes Establecimiento &
2 | EDUCACION ARTISTICA (ARTES VISUALES) 9 REGULAR | 2013 | DIC | E.E.S. ORIENTADA NRO @ (&)
2 | Ebucacidn Fisica 0 REGULAR | 2013 | DIC | E.E.S. ORIENTADA NRO (%) e -

EGRESOS HASTA 2009

Para el nivel Secundario se podran confeccionar los titulos Duplicados de promociones 2008 o
anteriores, Plan FinEs Primera Linea, y Titulos de otras promociones que por algun motivo aun no
se han realizado.

Irformacn Parscesl || Datos de Matricula |
Copia: Orignal VI Carrera: 2840/2003 - PRODUCCION DE 8! 105 VI Afio de Estudio: Todos Vl
Solicrtudes
| Matricula
Pocimaene |
Vaidez Nacions's Res. Ministeris! Neo.: 190/09 del Ministeric de Educaciée. Cancs y Tacnologia de ls Nacide = =
| retaens ] Fecha do Emiiins ] Extado: inprasa|_Generar Copia. |
Ubro Matri Neo.s Foe Neg -
Botén L
ARo de Promocie: 2008
Egreses HASTA 2009 -
Fecha ce Otzrgarents 3 akmne: 2 |
B FcEs
[ senaraco cesce ol bctin Dupicados Fnks y Ctres.
Sromado Geners: |
Agregar Materia  Agregar Calificacion Parmite decmaies  Cartided de Materas: 55
Ado Hateria Calificacién  Condicién Aho Mes Establecimiento 4
1 | CIEncIAS NATURALES ? REGULAR | 2005 | MAR | E.E.S. ORIENTADA NRO ® (5]
1 | cencias sociaLes ¢ REGULAR | 2004 | DIC | EES.ouENTADANRS (D) 5]
1 | EDJ. (RECTRICIOAD) ¢ REGUUAR | 2004 | OIC | EES.oREBNTAOANRS () 5]
1 | EDUCACION ARTISTICA (MUSICA) ¢ REGUUAR | 2004 | DIC | EES.ouENTAANRS (D) 5]
1 | EDUCACION ARTISTICA (PLASTICA) © REGUUAR | 2004 | DIC | EES.omENTADANRO (B 5]
1 | EDUCACION FisicA ¢ REGUUAR | 2004 | OIC | EES.ORIENTAOANRS () o
1 | FORMACION ETICA Y CIUDADANA ’ REGULAR | 2004 | DIC | EE.S. ORIENTADA NRO r2) o
1 |Lencua ? REGUUAR | 2004 | DIC | EES.ORIENTAANRS (D) 5]
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DUPLICADOS
Generar Copia desde el Titulo Original, para promociones 2009 o posterior

[TInformacién Personal || Datos de Matricula |

Copia: Original .gj Carrera: ‘ 2840/2003 - PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS yj Aiio de Estudio: Todos L\j‘

v |

Validez Nacional: Res. Ministerial Nro.: 1534/04 del Ministerio de Educacidn, Clencia y Tecnologia de la Nacidn [Bhdmlnw ]
FemcaEgmer [ 16042014 |FecmdeEmsem| 00e/2055 | Pe—

Libro Matriz Nro.: [ 04 Folio Nro.:
Afio de Promocidn: 2009 Fecha de Of iento al alumno: 10/08/2015 ™

Promedio General:
Agregar Materia Agregar Calificacion Permitir decimales Cantidad de Materias: 34
Ao Materia Califiacién | Condicién  Afio | Mes Establecimiento

3 |sloL0GiA 6 REGULAR | 2014 | AER | E.E.S. ORIENTADA NRO @
3 | CIRCUITOS ELECTRICOS Y REDES 7 REGULAR | 2007 | DIC | E.E:S. ORIENTADA NRO @
3 | EDUCACION FiSICA 1 7 REGULAR » 2007 | DIC | E.E.S. ORIENTADA NRO @
3 | GEOGRAFIA 7 REGULAR | 2007 | DIC | E.E.S. ORIENTADA NRO @
3 | HISTORIA 7 REGULAR | 2006 | MAR | EE.S. ORIENTADA NRO (%)
3 | LENGUA EXTRANJERA I (INGLES) 9 REGULAR | 2007 | DIC | E.E:S. ORIENTADA NRO @
3 |LENGUA Y LITERATURA I 7 | Recuiar | 2007 | I | E£5. ORIENTADA NRO @ @
3 | LENGUAJES ARTISTICOS COMUNICACIONALES 7 REGULAR | 2007 | DIC | E.E:S. ORIENTADA NRO , @
2 MATEMATICA T 7 REGIN AR | 007 [ nic [ FF S NRIFENTANA NRN ra m

FINES / FINESTEC

Es un nuevo procedimiento de egreso para alumnos gue se encuentran inscriptos en SIGAE WEB

del establecimiento y presentan movimiento “ADEUDA MATERIA" (Sin importar el afio de promocién

del alumno), y terminaron de rendir las Ultimas materias por plan Fines/FinesTec.

Solo para promociones 2009 y posteriores.
@ SIGAEWER Secciones @ e

TR T R R e e R e T e e R T TR

4 Bisqueda 4 Res. 2630/2014: INFORMATICA i
| Datos del establecimi ]| Mstrar secciones dadas de baja: [
Estructura curricular ¢ Q‘ i Afio & Seccion ¢ Sarh Turno ¢ Tipo ¢
CICLO BASICO - Res. 2630/2014 ‘ TERCERO A A Mafiana Independiente 2 @
Pos! 002015 INFORMATICA CUARTO A A Mafzns Independiente 2
REPARADOR DE EQUIPOS DE AUDIO 3
| 1022/2012 - ELECTRICISTA EN INMUEBLE |
156/2014 - MODISTA/O |
235/19%0 - REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO b
4812/1935 - BOBINADO
4812/1935 - TEJEDURIA
85/2009 - ELECTRONICA BASICA (1ER ANO)
CICLO BASICO - (NO VIGENTE) 1 Agregar.
PRODIICCION DF RIENFS Y SFRVICIOS ARTICLI A TF - INSTRIUMENTOS Y MEDTCIONFS - g‘
4 Seccion: 5to. A Maiiana ]
| Seccén || Alumnos || Materias || Inasistencias || Docentes || Talleres/CEF || Observaciones
Alumnos: 14  Opciones Movimierto
Adeuda Materias
el
ONI : 13/02/20! Egreso NO
onI : =) M 19/12/2016 Egreso NO A
NI : M 23/02/2017 [ ADEUDA MATERIAS ] NO g‘
DNI : ] M 31/03/2016 -y NO _J
DNI : ) M 23/02/2017 ADEUDA MATERIAS NO
NI : () M 13/09/2017 Egreso NO
P ] M 13/03/2017 Egresc NO &
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Modulo informes

Desde este mdédulo se ofrece un conjunto de informes destinados a brindar informacién efectiva
para la impresidn y gestion de los datos ingresados en el sistema.

El conjunto de informes, se ird ajustando en funcién de las necesidades especificas del estable-
cimiento, de las regionales, y/o del Ministerio de Educacion.

© SIGAEWEE

Versidn 3,

Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO Céd. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - I.ocalidad|

GESTION DE CARRERAS : =|| INFORMES

Maédulo

MATRICULA
s Informes

P Secciones P Al

@ TICKETS DE CONSULTA

P Nuevo P Sequimiento

ESTADISTICAS
» RedFiE » Indicadores

Reubicaciones

Medio Boleto

INFRAESTRUCTURA

Planta de Cargos

Hs./Cargos fuera de P.O.f

COMEDORES

Tener en cuenta
Cuando aparece informacién (nimeros/palabras) en color celeste y el puntero del ratén cambia de
aspecto a una manito podemos hacer clic y ampliar el informe.

Desde aqui podremos obtener toda la informacién relacionada a Matricula, Plazas, Comensales,
Inasistencias, Calificaciones, Egresados, Materias, Docentes e Inscripciones; cuya carga de datos
se realizd desde su establecimiento en SIGAE WEB.

Desde este menu se visualiza toda la informacion que esté inconsistente en el establecimiento,
con lo que, dependiendo los casos, se debe realizar:

« Acciones de Verificacion de datos (Analizar la inconsistencia verificando el caso, de ser real y
correcto enviar ticket de consulta para exceptuar dicha inconsistencia, previa posible correccién
de datos)

y/o
- Acciones Correctivas (Analizar el caso y corregir inconsistencia relacionada, por ejemplo, a la

trayectoria, datos, ocupacién, inscripcién del Alumno).

Los diferentes casos de Inconsistencia y la accién a realizar son:
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Alumnos duplicados

Seccion multiple con solo un ano de estudio

Alumnos menores de 13 afos con Ocupacion
cargada

Alumnos con DNI Extranjero y nacionalidad
Argentina

Tipo de documento DNI con nimero sospechoso

Informacion de ocupacion

Alumnos con SUBEDAD/SOBREEDAD

SOV ANO

Se puede acceder a toda la informacion que el Ministerio de Educacién liquida al establecimiento.
Como ser a: Comedores Escolares, Gastos de Funcionamiento, Internet y Descuentos Atrasados

(en haberes de agentes).

Médulo gestion de carreras

El Ministerio de Educacion de la Provincia de Santa Fe junto con las Direcciones de Nivel avalan

ofertas educativas, se denominan “Estructuras Curriculares”.

En este mdédulo es posible visualizar cada estructura curricular que ofrecen los establecimientos
educativos, permitiendo un registro detallado que incluye cada una de las materias que se dictan

por cada ano de estudio.

SISTEMA DE GESTION
ADMINISTRATIVA ESCOLAR

Médulo
Geastidn de Carreras

Accion de Verificacion y
Correctiva

Accion Correctiva

Accion de Verificacion y
Correctiva

Accion Correctiva

Accion Correctiva

Accion Correctiva

Accion de Verificacion y
Correctiva

Usuario: usuario

|céd. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidad

GESTION DE CARRERAS

é | INFORMES

MATRICULA

D Secciones P Alumnos

&)

I| ESTADISTICAS %
!L » RedFIE P Indicadores ®

=

INFRAESTRUCTURA A

COMEDORES @

TICKETS DE CONSULTA

» Nuevo P Seguimiento
Reubicaciones
Medio Boleto
Planta de Cargos

Hs./Cargos fuera de P.O.F
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USO DEL MODULO

Ingresando al mddulo visualizamos todas las estructuras curriculares disponibles para el estable-

cimiento educativo.

&) siGaEwes m——

Gestién de Carreras % Lot

............................................... Curriculares
4 Busqueda S
Estructura curricular ¢ &) Carrera ¢
CICLO BASICO - Res. 2630/2014 2 CICLO BASICO DE EDUCACION SECUNDARIA &)
Res. 2630/2014: INFORMATICA 2 1
REPARADOR DE EQUIPOS DE AUDIO 7 =
1022/2012 - ELECTRICISTA EN INMUEBLE @
156/2014 - MODISTA/O 2
235/1990 - REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO | ()
4812/1995 - BOBINADO 7]
12/1995 - TEEDURIA 2
Agregar Agregar
Materias || Organsmos
Visualizar materias de: | TODOS (W] Se encontraron 26 Materias
Hombre & Ao ¢ Tipo Hora ¢ cﬂ'::‘e ":mf_";“ Orientacién ¢ Electiva ¢ Periodo ¢
FORMACION ETICA Y CIUDADANA tro. | HsCatedras (40 minutes) |2 2 No corresponde Anal @
LENGUA Y LITERATURA tro. | HsCatedras (40 minutos) | s No corresponde Anual @2
LENGUA EXTRANJERA (INGLES) tro. |HsCatedras (40 minutos) |3 3 No corresponde |1 Anal 7]
EDUCACION FisICA 1ro. Hs Catedras (40 minutos) 3 3 No corresponde Anual [Z
MATEMATICA 1ro. Hs Catedras (40 minutos) | § 5 No corresponde Anval 7
EDUCACION TECNOLOGICA 1ro. Hs Catedras (40 minutos) |2 2 No corresponde Anual A | (@) | &
Aqgui se visualiza el plan que cursa el alumno por cada ano de estudio.
4 CICLO BASICO DE EDUCACION SECUNDARIA
Materias || Organismos
Visualizar materias de: | TODOS | M| Se encontraron 26 Materias
= P 5 . Horas Horas Frente . TR e o a8
Hombre ¢ Ao ¢ Tipo Hora ¢ il [t Orientacién ¢ Electiva ¢ Periodo ¢ 2‘
FORMACION ETICA Y CIUDADANA 1re. Hs Catedras (40 minutes) |2 2 No corresponde Anual 2 -
LENGUA Y LITERATURA 1re. Hs Catedras (40 minutos) |5 s N correspende Anual 7
LENGUA EXTRANJERA (INGLES) tro. Hs Catedras (40 minutos) |3 3 No corresponde | 1 Anual 2
EDUCACION FiSICA 1re. Hs Catedras (40 minutos) |3 3 Ne correspande Anual 2
MATEMATICA tro. Hs Catedras (40 minutos) |5 5 No corresponde Anval 7
EDUCACION TECNOLOGICA 1ro. Hs Catedras (40 minutos) z 2 No corresponde Anual (2 | @ &

Tener en cuenta que la cantidad de horas son semanales asignadas en el plan de estudio a esa
materia para el ano seleccionado.

Becas

INTRODUCCION

Desde este madulo, los establecimientos de Nivel Secundario cargaran las solicitudes de Becas de
cada alumno que asi lo solicite para que el Instituto Becario pueda tener sus datos.

Lineas generales del procedimiento:

« Tendran posibilidad de cargar solicitudes en el Sistema de Gestién Escolar aquellos usuarios
del establecimiento escolar que gestionen la informacién de matricula del mismo.
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- Una vez ingresada en el sistema, dicha solicitud es apta para ser tenida en cuenta por el Insti-
tuto Becario.

- Oportunamente se informara al establecimiento educativo los resultados de los otorgamientos
de becas.

©) siGaewes Aumnos

[

Nombres

Apellido Documento

Buscarel
Alumno

Agregar

Ingresarala

- ACOSTA CAMILD LAUTARD pestar
formacén Geners || Ot Famir || nerpcione || Wotees || Sood

Solcitudes Becas Provinciakes

o hay informacién dsporible |

Becas Recbidas (Informacicn Histdrica)
o hayinformacién daponile
Ao |

El alumno debe tener inscripcién activa en el ciclo lectivo actual para que pueda ser otorgada y
cobrada la Beca.

Cambia de establecimiento educativo y el periodo de inscripcién adn se encuentra en curso, de-
bera realizar lo siguiente:
Eliminar la solicitud para que el nuevo establecimiento pueda ingresar la misma.

« Registrar correctamente los datos personales del alumno y del titular de cobro.
- Tipo de beca que solicita el alumno.

- Beca por Hijo/a de Veterano de guerra de Malvinas

« Beca por Movilidad

- Beca Socioeducativa

- Beca Pueblos Originarios

Actividades Deportivas

El objetivo es propiciar a los jovenes y adolescentes la convivencia, la participacion y la apropiacion
del espacio publico. Se integra al Sistema de Gestion Escolar los médulos referidos a Actividades
Deportivas, que permitira a los establecimientos escolares de Nivel Secundario inscribir en los tor-
neos anuales a los alumnos que poseen inscripcion activa.

SIGAEWEE

Versidn 3.0.30

.\
N\
Usuario: usuario

ESTABLECIMIENTO Céd. Jurisdiccional - CUE - Anexo - Nombre del establecimiento - Direccién - Localidad

GESTION DE CARRERAS INFORMES

MATRICULA

' Secciones P Alumnos

TICKETS DE CONSULTA

P Nuevo P Sequimiento

ESTADISTICA

P RedFlIE Médulo

Actividades Deportivas
INFRAESTR

COMEDORES

0’/\/} Ponele Titulo a tu Secundario

=N

Reubicaciones

Q Medio Boleto
A
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El alumno debe tener inscripcidon activa en el ciclo lectivo vigente y correctamente registrado su
DNIy género en el sistema de gestion escolar SIGAE WEB.

Debemos tener la planta escolar actualizada y en los casos que sea necesario gestionar la carga de
docentes que cumplen funcién en otro establecimiento.
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